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Rozdziat 1

Wprowadzenie

System FAH-USL jest nowoczesnym systemem komputerowym przeznaczo-
nym dla hurtowni. W zamierzeniu autoréw programu komputer ma wyreczy¢
cztowieka w najbardziej zmudnych, czesto powtarzanych pracach.

System pomaga w :

e prowadzeniu sprzedazy,

kalkulowaniu cen,

prowadzeniu magazynu,

prowadzeniu ksiegowosci,
e przygotowywaniu oferty,
e rezerwacji towaru dla odbiorcow,
e informowaniu klientéw o aktualnych cenach i stanach magazynu.
Podstawowe zalety systemu to :
e pewnos¢ — kazda operacja sprzedazy kwitowana jest wydrukiem,
e prostota obstugi,
e szybko$¢ dziatania,
e wygodny spos6éb wybierania towaréw z katalogu,
System realizuje nastepujace funkcje

1. Przygotowywanie dokumentéw sprzedazy (faktur, dokumentéow wyda-
nia towaru).
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2. Kalkulowanie cen.

3. Prowadzenie magazynu — rejestracja i dokumentowanie czynnosci:

przyjmowania towaru,

wydawania towaru (dokonywane automatycznie w momencie wy-
stawienia faktury),

zwrotu towaru,

przeceny towaru,

likwidacji towaru,

inwentaryzacji (przygotowanie raportu o stanie magazynu),

storna magazynu (poprawianie zauwazonych btedéw w ewidencji
magazynu).

4. Przygotowywanie okresowych zestawien i raportow:

o wielkosci sprzedazy,

o wartosci towaru w magazynie.

5. Przygotowywanie oferty na podstawie zawartosci magazynu.

6. Rezerwacja towaru dla okreslonych odbiorcow.

7. Szybkie informowanie klientow o towarze posiadanym w magazynie i
aktualnej cenie.
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Informacje podstawowe

Program uruchamia si¢ zleceniem fah napisamym w linii polecen systemu
operacyjnego, lub okienku polecenia ”uruchom” systemu WINDOWS (mozna
utworzy¢ skrét do pliku fah.bat ). Operator rozpoczyna prace od poinformo-
wania programu, kto bedzie obstugiwal stanowisko i na czyje konto operacje
maja by¢ zapisywane. W tym celu wybiera z menu operacje (L)ogin, po czym
podaje swoj numer i hasto. Po zweryfikowaniu hasta, na ekranie pojawia sie
menu operacji, ktore dany operator moze wykonywac¢. Od tego momentu, do
wykonania operacji Logout, wszystkie operacje wykonywane na stanowisku
beda rejestrowane na jego konto.

Po ukazaniu sie planszy gtownej system jest gotowy do pracy. Na planszy
gltownej podana jest tez informacja o aktualnej dacie oraz wolnym miejscu
na dysku. Dla prawidlowe]j pracy nalezy mie¢ na dysku ok. 2000 kB wolnego
miejsca.

Operator moze (i powinien) ustali¢ wtasne hasto. Stuzy temu operacja
Hasto w menu gtéwnym. Jezeli hasto nie byto dotychczas wprowadzone na-
lezy nacisnag¢ Enter. UWAGA ! W trakcie pisania hasta jego tresé
nie pojawia sie na ekranie. Rozrézniane sg duze i mate litery, to znaczy,
ze na przyktad stowa Ania i ANIA sg réznymi hastami.

Operacja (K)oniec stuzy do koriczenia pracy programu.

2.1 Objasnienia terminéw i oznaczen uzywa-

nych w instrukcji

[ ] — oznacza klawisz klawiatury,

[Ctrl Enter| — oznacza naci$niecie dwu klawiszy réwnoczesnie (w tym przy-
padku naciskajac na Ctrl nalezy stukna¢ w Enter),
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FAH-USL (U)prawnienia
SYSTEM 0BSEUGI HURTOWNI
Wersja 4. VAT (8)przedaz
(D)etal
(R)ezerwacja
"Kotro Belga" Sp. z o.o. w Nowym Jorku (Z) akup
ul. Graniczna 32 KATOWICE (K)asa
Punkt sprzedazy w Sosnowcu kon(T)rahent
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ul. Chromika 5a (H)asto
40-238 Katowice
tel. 256-58-39,256-58-67
Data: 17.09.00 Na dysku wolne 8664 kB

Rysunek 2.1: Plansza gtéwna

edycja pola — wprowadzanie lub zmiana wartosci (liczba lub tekst) pola, w
ktorym znajduje si¢ kursor,

komunikat —informacja pojawiajaca sie na ekranie w czasie pracy systemu,
informujaca operatora o blednym wpisie lub o potrzebie wykonania
jakiejs czynnosci,

kursor (z ang. goniec, postaniec) — w instrukeji oznacza podswietlenie li-
ter, pozycji w tekscie wskazuje na miejsce, w ktéorym mozna dokonadé
wyboru lub zmiany wpisu (wartosci, napisu),

linie podpowiedzi — pods$wietlona czes¢ u dotu ekranu, zawierajaca krotki
opis wykonywanej operacji (stanu systemu) oraz opisy dzialania klawi-
szy funkcyjnych,

menu — tabelka zawierajaca zestaw funkeji do wyboru (przy pomocy kursora
lub wyr6znionej litery),
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modul — cze$¢ oprogramowania realizujaca zestaw powigzanych ze soba
funkcji (np. modut sprzedazy, modut wydrukow),

okno — czes¢ ekranu ograniczona ramka, zawierajaca informacje dla opera-
tora,

plansza — obraz pojawiajacy sie na monitorze,

podmenu — (menu nizszego poziomu) — tabelka zawierajaca zestaw funkcji
do wyboru (przy pomocy kursora lub wyrdznionej litery),

2.2 Klawiatura i1 ekran

Klawiatura i ekran pozwalaja na komunikacje operatora z systemem. System
zaprojektowano tak, aby maksymalnie utatwic¢ jego obstuge.

U dotu ekranu umieszczono dwie linie podpowiedzi, w ktorych opisano
klawisze wywotujace okreslone dziatania systemu oraz ewentualnie krotki ko-
mentarz do operacji jaka powinien wykona¢ operator.

2.2.1 Klawiatura alfanumeryczna

Klawiatura zawiera w znacznej swojej czesci klawiature zwyktej maszyny do
pisania, najczesciej w uktadzie amerykanskim. Polskie znaki uzyskuje si¢ na
klawiaturze, uzywajac klawisza [Alt] réwnoczesnie z klawiszem litery (tak,
jak uzywa sie klawisza [Shift] przy pisaniu duzych liter):

a— [Alta] ¢ —[Alte] ¢ — [Alt (]

§—[Alts] 6 —[Alto] t— [Alt]]

n— [Altn] z— [Alt z] 72— [Alt x|

Piszac duza polska litere naciskamy jednoczesnie trzy klawisze [Alt], [Shift]

i klawisz litery, chyba ze zaswiecone jest swiatetko “Caps Lock”.

2.2.2 Klawisze specjalne

Klawisze specjalne to klawisze lub ich kombinacje, ktorym w danym mo-
mencie jest przypisane pewne specjalne znaczenie. Sposéb przypisania tego
znaczenia jest objasniony w liniach podpowiedzi, a dla pewnych klawiszy w
dokumentacji (dotyczy to klawiszy specjalnych uzywanych bardzo czesto lub
bardzo rzadko). W liniach podpowiedzi nie sa opisane klawisze uzywane do
edycji pél (wprowadzania lub zmiany wartosci wartosci).

[ 7] e wkatalogu towaréw przetacza katalog na wybér po kodzie towaru
a nie po nazwie grupy (patrz rozdz. 4.3.3),
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e pozwala chwilowo odstoni¢ cze$é ekranu zakryta przez ostatnio
wyswietlone menu, po nacisnieciu kolejnego klawisza menu poja-
wia si¢ ponownie (np. uzywana do odkrycia tabeli konta kontra-
henta zastonietej przez menu sprzedazy),

[[]1i[l] przesuwanie kursora w gére i w dét lub do nastepnego pola (moze
ono by¢ w tej samej linii),

[«]i[—] przesuwanie kursora w lewo i w prawo w ramach pola (np. w
czasie poprawiania pisowni nazwy leku, adresu, itp.).

[Alt] uzywany do pisania polskich znakéw oraz do wywolania operacji
opisanej w podpowiedzi (zawsze w polaczeniu z innym klawiszem).

[Alt-F1]  uzywany do wywotania podpowiedzi o cenach i ilodciach towaru
(wersja dla sprzedawcy).

[Bakspace] ( lub [«—] nad klawiszem [Enter|] w srodkowej czesci klawia-
tury) stuzy do usuwania znaku na lewo od kursora. Wszystkie znaki
pod kursorem i na prawo od kursora podazaja za nim (sg przesuwane
o jedng kolumne w lewo).

[Caps Lock| klawisz, ktérego nacisniecie na przemian gasi i zaswieca $wia-
tetko “Caps Lock”. Gdy swiatetko jest zapalone, dziatanie klawisza
Shift jest odwrécone dla klawiszy znakowych (litery).

[Ctr]] uzywany do wybierania operacji/funkcji (zawsze w polaczeniu z
innym klawiszem).

[Del]  stuzy do usuwania znaku, na ktérym znajduje sie kursor.

[End] stuzy do przesuwania kursora na koniec pola edycji lub do ostatniej
linii tabeli, czy formularza.

[Enter] nacisniecie tego klawisza powoduje wybor pozycji wskazywanej
przez kursor lub zatwierdzenie wartosci w polu, w ktorym jest kursor.

[Esc] (z ang. escape - ucieczka) uzywany do przerywania wykonywanej
operacji, albo do przechodzenia do menu wyzszego poziomu.

[F1] ... [F12]  klawisze funkcyjne umieszczone sg nad klawiaturg alfanu-
meryczng w trzech grupach po cztery. Uzywane sa do uruchamiania
zaprogramowanych operacji. Opis dziatania klawiszy funkcyjnych jest
umieszczony w liniach podpowiedzi.
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[Home)| stuzy do przesuwania kursora na poczatek pola edycji lub do
pierwszej linii tabeli czy formularza.

[Insert] stuzy do :

e wywolywania kalkulatora kasowego,

e oznaczania (podswietlania) ceny bazowej do obliczen w kalkulato-
rze cen.

[Page Up|, [Page Down] uzywane do :

e przesuwania kursora o caty strone w gore lub w doét na liscie ele-
mentow do wyboru lub na wypetlianym formularzu,

e przechodzenia do wyboru dostawy podczas korekt na karcie ma-
gazynowe;j.

[Scroll Lock] klawisz, ktérego nacisniecie na przemian gasi i zaswieca
swiatetko “Scroll Lock”. Klawisz ten wykorzystywany jest w pro-
gramie do uaktywniania funkcji drukowania paragonu przy sprzedazy
detalicznej. Gdy $wiatetko jest zapalone w momencie zatwierdzania ca-
tosci sprzedazy - na drukarce zosatnie wydrukwany paragon.

[Shift] klawisz uzywany w potaczeniu z innym klawiszem znakowym, uru-
chamia pisanie duzych liter lub znakéw opisanych w gornej czesci kla-
wiszy (zawsze w polaczeniu z innym klawiszem). W przypadku, gdy
zaswiecone jest swiatetko “Caps Lock” dzitanie dla klawiszy zawiera-
jacych litery jest odwrotne.

[Shift-F1] uzywany do wywotania podpowiedzi o cenach, ilosciach towaru
i dostawcach (wersja petna).

[Space]  dlugi klawisz na dole klawiatury, ktérego naci$niecie powoduje
wpisanie odstepu.

[Tab], [Shift Tab] obok litery [Q] w gérnej, lewej czesci klawiatury. Stuzy
do przechodzenia pomiedzy polami kalkulatora bonifikat oraz do prze-
gladania wariantow pol przybierajacych wartosci z ustalonego zestawu
(jest to wtedy opisane w linii podpowiedzi). [Tab] — do przodu, [Shift
Tab] — do tytu.
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2.2.3 Organizacja systemu

Rozpoczecie wykonywania operacji w systemie odbywa si¢ poprzez wybor
jednej z pozycji z odpowiedniego menu lub nacisniecie klawisza specjalnego.

Menu/podmenu jest wyswietlang na ekranie tabelka, ktorej linia od-
powiada operacjom lub modutom programu (grupom operacji), do wybrania
przez uzytkownika. Wybodr linii (pozycji menu) odbywa si¢ poprzez prze-
suniecie pod$wietlenia widocznego w jednej z linii (kursora) do linii, kté-
ra chcemy wybra¢ (dokonujemy tego klawiszami [|], [], [PageUp]|, [Page-
Down]). Nacisniecie klawisza [Enter] powoduje wybranie podswietlonej ope-
racji/grupy operacji. Innym sposobem jest naci$niecie znaku objetego nawia-
sami okraglymi w linii, ktéra nas interesuje (np. [M] w przypadku linii o
tresci (M)agazyn).

Praca z systemem rozpoczyna sie od wyboru z menu gtéwnego, (poja-
wiajacego sie na planszy glownej), modutu i zwigzanego z nim podmenu.
Wybér pozycji z podmenu tego modutu powoduje rozpoczecie wykonywania
wybranej operacji lub pojawienie sie nastepnego podmenu nizszego poziomu.

Powrét do podmenu nastepuje po zakonczeniu operacji, przy pomocy
odpowiedniego klawisza (opisanyego w podpowiedzi).

Przejscia z podmenu do podmenu wyzszego poziomu dokonujemy wybie-
rajac pozycje (K)oniec lub naciskajac klawisz [Esc].



ROZDZIAL 2. INFORMACJE PODSTAWOWE

2.2.4 Struktura “drzewa” menu

H Modut H Menu/operacja \ Opisu szukaj w H
(S)przedaz (P)rzesuniecie rozdz. 5.1.3
rozdz. 5 z (B)onifikata rozdz. 5.1.3

ceny (H)urtowe rozdz. 5.1
faktura proform(A) rozdz. 5.1.5
ceny (D)etaliczne rozdz. 5.1.4
korekt(Y) rozdz. 5.1.7
(Z)wrot rozdz. 5.1.6
zwrot z bon(I)fikatg rozdz. 5.1.6
nastepny k(O)ntrahent | rozdz. 4.4
prze(G)ladanie konta rozdz. 10
(N)otatki rozdz. 4.4
kar(T)oteka kontrah. rozdz. 4.4
(D)etal (S)przedaz rozdz. 6
rozdz. 6 z (B)onifikata rozdz. 6
w cenach (H)urtowych | rozdz. 6
(C)eny hurt. z bonif. rozdz. 6
korekt(Y) rozdz. 6.4
(Z)wrot rozdz. 6.4
z(W)rot z bonifikata rozdz. 6.4
(R)aport sp. det. rozdz. 6.5
raport zwrotow (D)et. rozdz. 6.5
(O)kresowy rap.zwrot. rozdz. 6.5
rap.sp.det.(N)ieudokum. | rozdz. 6.5
(R)ezerwacja | (R)ezerwacja rozdz. 5.2
rozdz. 5.2 (P)rzegl. rez. rozdz. 5.3
(T)owar w rez. rozdz. 5.3
(Z)akup (P)rzyjecie towaru rozdz. 7.1
rozdz. 7 (Z)wrot do dostawcy rozdz. 7.2
(R)ejestr.korekt rozdz. 7.3
z(A)kup nie handl. rozdz. 7.4
rej.kor. nie (H)an. rozdz. 7.3
(N)otatki rozdz. 4.4
nastepny k(O)ntrahent | rozdz. 4.4
prze(G)ladanie konta rozdz. 10
(K)asa rozdz. 10
kar(T)oteka kontrah. rozdz. 4.4

13
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H Modul H Menu/operacja ‘ Opisu szukaj w H
(K)asa (R)ejestracja nal. rozdz. 10
rozdz. 10 (I)nne zobowiazanie rozdz. 10

(A)nuluj pozycje rozdz. 10
kasowanie (N)alezn. rozdz. 10
(W)yplata zobowiaz. | rozdz. 10
(K)ompensata rozdz. 10
prze(L)ew naleznosci | rozdz. 10
prz(E)lew zobowiaz rozdz. 10
nastepny k(O)ntrahent | rozdz. 4.4
prze(G)ladanie konta | rozdz. 10
(S)przedaz rozdz. 5
(Z)akup rozdz. 7
kar(T)oteka kontrah. | rozdz. 4.4
(M)agazyn (L)ikwidacja rozdz. 8.1
rozdz. 8 p(R)zecena rozdz. 8.2
za(M)bwienia rozdz. 8.3
li(S)ta tow.zam rozdz. 8.3
(N)iedobory rozdz. 8.4
daty zakupu(U) rozdz. 8.4
(S)torno rozdz. 8.5
korekt(Y) rozdz. 8.6
(O)peracje m/m || (P)rzyjecia hur. rozdz. 9.1
rozdz. 9 (Z)wrot do hur. rozdz. 9.2
wydanie (H)ur. rozdz. 9.3
(W)ydanie det. rozdz. 9.4
wydanie z (B)onif. d. | rozdz. 9.5
(R)aport rozdz. 9.6
(P)arametry (D)rukarki rozdz. 13.1
rozdz. 13 (N)umery dowodéw rozdz. 13.2
(M)arze rozdz. 13.3
(K)onfiguracja rozdz. 13.4
(U)stalenia handlowe | rozdz. 13.4
nazwa (F)irmy rozdz. 13.5
(I)'ndeksuj kontrahen. | rozdz. 13.6
kontrola (B)azy rozdz. 13.6

14
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H Modut H Menu/operacja ‘ Opisu szukaj w H
(A)rchiwum || (S)przedaz rozdz. 12
rozdz. 12 (Z)wrot tow. i korekty | rozdz. 12
sprzedaz detl(I)czna | rozdz. 12
zwrot detal(U) rozdz. 12
(P)rzyjecie towaru rozdz. 12
zwrot do (D)ostawcy | rozdz. 12
(L)ikwidacja rozdz. 12
przy(J)ecia wewn. rozdz. 12
wyd(A)nia wewn. rozdz. 12
p(R)zecena rozdz. 12
s(T)orno rozdz. 12
(W)szystkie rozdz. 12
(O)peracje kasowe rozdz. 12
fakt. profor(M)a rozdz. 12
(F)inanse rozdz. 14
(A)nalizy rozdz. 15
H Modut H Menu/operacja \ Menu/operacja \ Opisu szukaj w H
(W)ydruki || (Z)estawienia (R)ejestr sprzedazy rozdz. 11.1.1
rozdz. 11 rejestr (Z)akupu rozdz. 11.1.2
rejestr (Z)akupu w/g VAT | rozdz. 11.1.2
(D)zienna sprzedaz rozdz. 11.1.3
(M)iesieczna sprzedaz rozdz. 11.1.4
(U)targ z biezacego dnia | rozdz. 11.1.5
kontrolka kas(Y) rozdz. 11.1.6
r(A)port kasowy rozdz. 11
(1) Zestawienie dzienne rozdz. 11.1.8

(2) Zestawienie miesigczne | rozdz. 11.1.9
(3) Zestawienie okresowe | rozdz. 11.1.10
(4) Arkusz inwenatryzac. | rozdz. 11.1.11
stan (M)agazynu | stan magazynu na (E)kran | rozdz. 11.2

stan (M)agazynu | (S)tan magazynu rozdz.11.2
(I)nwentaryzacja rozdz. 11.2

(O)ferty (O)ferta detaliczna rozdz. 11.3
oferta (H)urtowa rozdz. 11.3
oferta (R)abatowa rozdz. 11.3

ko(N)trahenci dhu(G)i rozdz. 11.4.1
k(L)ienci rozdz. 11.4.2

(T)ransakcje rozdz. 11.5
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2.3 Instalacja systemu

2.3.1 Wymagania systemu

Program FAH-USL mozna zainstalowa¢ na dowolnym komputerze IBM PC
lub kompatybilnym, w nastepujcej minimalnej konfiguracji:

e Procesor 80286 lub pézniejszy 1IMB RAM, z czego minimum 570KB
musi by¢ do dyspozycji programu

e Dysk twardy z minimum 20MB wolnej przestrzeni (ok 10 MB zajmuja
pliki programu i bazy danych; zapis operacji zajmuje przecigtnie 2MB
miesiecznie)

e System operacyjny MS DOS ver. 4.0 lub wyzsza.
Dla wersji sieciowej dotatkowo sieciowy system operacyjny np. Novell
NetWare (ver 2.20 lub wyzsza), LANtastic, Lightstone, oraz odpowied-
ni sprzet komunikacyjny (np. karty Ethernet), Windows 3.11/9x/NT.
W sieci lokalnej wystarczy gdy jeden z komputeréw jest wyposazony w
twardy dysk.

e Drukarka 10”.

Zainstalowanie programu FAH-USL wymaga wykonania nastepujacych
czynnosci:

e wlozy¢ dyskietke do kieszeni napedu dyskowego (np. A).

e uruchomi¢ program instalacyjny:
C>a:instaluj
lub
A>instaluj
lub jesli program ma by¢ zaintalowany na dysku D:
C>a:instaluj d:

Program zostanie zainstalowany na dysku C: (lub innym wskazanym) w kar-
totece \FAH-USL.

Zasoby systemu operacyjnego (okreslone w pliku CONFIG.SYS) musza by¢
skonfigurowane conajmniej nastepujaco:
FILES=30
BUFFERS=10
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2.3.2 Konfigurowanie wersji sieciowej programu

Dla systemu Novell NetWare ver 2.20 lub poéniejszej nie ma wymagan poza
wymienionymi powyzej. W razie przenoszenia systemu FAH-USL bez uzycia
programu instalacyjnego trzeba jednak pamictac¢, ze wszystkie pliki wykony-
walne (exe, bat) musza mieé¢ atrybuty “shareable” “read only”, natomiast
pliki danych “shareable” “read/write”.

Systemy inne niz Novell NetWare, takie jak Windows, LANtastic, Novell
Personal Netware, Multi-T, Lightstone itp. nie posiadaja pewnych mechani-
zméw synchronizacji. Z tego powodu na serwerze trzeba zatozy¢ RAM - dysk
i udostepni¢ go pozostalym stanowiskom. Program FAH-USL wykorzystuje
go do synchronizowania niektérych dziatan. W prawidtowo skonfigurowanym
systemie FAH-USL nie powinno by¢ mozliwe wywotanie menu PARAME-
TRY na dwoéch stanowiskach jednoczeénie. System powinien zaprotestowaé
przy probie zrobienia tego. Musi by¢ réowniez zainstalowany modut “SHA-
RE.EXE”.

Ponizej podajemy zestaw instrukcji, ktére trzeba umiesci¢ w zbiorach
CONFIG.SYS i AUTOEXEC.BAT dla systemu LANtastic, na serwerze “SERVER1”
(DOS 6.22):

CONFIG.SYS:
DEVICEHIGH /L:1,5888 =C:\DOS\RAMDRIVE.SYS 4 128 4 /E

(Dalej zaktadamy, ze zatozony powyzej RAM - dysk otrzymal nazwe D:)
AUTOEXEC.BAT:

share /L:500 /F:5100
SET SEMAPH=D:

Na stanowisku:

NET USE E: \\SERVER1\D-DRIVE
SET SEMAPH=E:

2.4 Uruchamianie systemu FAH-USL

Program instalowany jest w kartotece \FAH-USL i uruchamiany jest zleceniem
FAH
Pojawia sie plansza gtéwna systemu z dwuelementowym menu
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1. (L)ogin — do wlaczania sie operatora do systemu. Operator rozpoczyna
prace od poinformowania programu, kto bedzie obstugiwal stanowisko
i na czyje konto operacje maja by¢ zapisywane. W tym celu podaje
swoj numer i hasto. Operator 128 jest nadzorca systemu i ma pelne
uprawnienia.

2. (K)oniec — konczenie pracy z programem FAH-USL .



Rozdziat 3

System operatoréw (haset)

System operatoréw umozliwia wprowadzenia do komputera 128 operato-
réw, (pracownikéw) ktorzy beda obstugiwali komputer. Sa oni identyfikowani
przez swoj numer. Kazdemu operatorowi mozna udostepnic inne pozycje z
Menu, tzn. mozna zrobic tak aby pracownik nr 1. mégt dokonywac tylko
sprzedazy, a pracownik nr 2. tylko do przyjmowania dostaw (pozycja Zaku-
py z Menu gtéwnego), natomiast np. ksiegowa o nr 3. bedzie mogta robic
wszystko.

Pokrétce opiszemy jeszcze raz prace operatorow.

Operator rozpoczyna prace od poinformowania programu, kto bedzie ob-
stugiwat stanowisko i na czyje konto operacje maja by¢ zapisywane. W tym
celu wybiera z menu operacje Login, po czym podaje swoj numer i hasto.
Po zweryfikowaniu hasta, na ekranie pojawia sie menu operacji, ktore dany
operator moze wykonywac¢. Od tego momentu, do wykonania operacji Lo-
gout wszystkie operacje wykonywane na stanowisku beda rejestrowane na
jego konto. Operator moze (i powinien) ustali¢ swoje hasto. Stuzy temu ope-
racja Hasto. Po jej wybraniu trzeba podaé¢ hasto aktualne (jesli nie byto
wprowadzone - nacisna¢ [Enter]) i dwukrotnie podaé¢ nowe hasto.

Uwaga:

W trakcie pisania hasta, jego tre$¢ nie pojawia sie na ekranie. Rozr6zniane
sa duze i mate litery, to znaczy ze na przyktad stowa “Ania” i “ANIA” sa
réznymi hastami.

Uprawnienia operatorow

System moze by¢ obstugiwany przez 128 operatoréw. Sa oni identyfiko-
wani poprzez swoje numery (od 1 do 128). Numer 128 jest zastrzezony dla
nadzorcy systemu. Nadzorca ma prawo wykonywaé wszystkie operacje i nie
mozna mu tych uprawnien odebra¢. Podstawowym zadaniem nadzorcy jest
nadanie numeréw pozostalym operatorom i okreslenie ich uprawnien. Aby
nada¢ uprawnienia operatorowi, lub je zmieni¢ nadzorca wybiera z menu

19
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funkcje Uprawnienia, po czym podaje numer operatora, ktorego chce zde-
finiowac¢. Pojawia sie plansza z imieniem i nazwiskiem operatora. Jesli jest to
nowy operator, to trzeba jego personalia wpisaé. Zeby zmieni¢ uprawnienia,
naciskamy klawisz [F4]. Pojawia sie¢ menu. Jesli wybierzemy jaka$ pozycje i
naci$niemy [+], operator otrzymuje odpowiednie uprawnienie i pozycja zo-
staje pod$wietlona. Naci$niecie klawisza [-] powoduje odebranie uprawnienia.
Jezeli pozycja jest nazwa podmenu np. Magazyn, to naciskajac [Enter] spo-
wodujemy “rozwiniecie” tego podmenu i bedziemy mogli nadaé¢ lub odebraé
uprawnienia do wykonywania wymienionych w nim funkcji. Zmiany doko-
nane w ramach menu, lub podmenu zatwierdzamy naciskajac [Ctrl Enter].
Jesli chcemy zrezygnowaé ze zmian, naciskamy [Esc]. Zeby okredli¢ co dany
operator moze robi¢ w systemie, nadzorca musi si¢ wiec “przejs¢” po drzewie
menu i pozaznaczaé¢ odpowiednie pozycje.

Uwaga:

Jesli operator nie bedzie juz pracowal w systemie, nie nalezy wpisywac
pod jego numer nikogo innego, ani wymazywac jego personaliéw. Trzeba tylko
odebra¢ mu wszystkie uprawnienia (stuzy do tego klawisz [F7]). W zapisie
operacji na dysku komputera, ze wzgledu na oszczednos¢ miejsca operator
jest identyfikowany tylko przez numer. Dlatego zmiana imienia i nazwiska
moze spowodowaé sporo zamieszania. Oczywiscie mozna to zrobi¢ po uptywie
pewnego czasu, co wykluczy mozliwos¢ pomytki.

Kopiowanie uprawnien.

Nadzorca moze nada¢ opertatorowi uprawnienia takie same jak ma in-
ny operator (klawisz [F5] w menu Uprawnienia). Program prosi o podanie
numeru opertora, ktérego uprawnienia chcemy skopiowac i prosi o potwier-
dzenie operacji.

Usuwanie hasta operatora.

Nadzorca moze usunaé hasto operatora (klawisz [F8] w menu Upraw-

nienia), jesli ten na przykltad zapomnial jego brzmienia.



Rozdziat 4

Elementy systemu

4.1 Baza danych

System komputerowy przechowuje wszystkie informacje niezbedne do prawi-
dlowej pracy.
O towarach:

1.

10.

Nazwa artykutu. W katalogu dwupoziomowym: I.grupa, II.petna nazwa
(np. dla leku postaé i dawkowanie).

Kod artykutu.

Klasyfikacja towarowa (wykorzystywana przy drukowaniu oferty wy-
bidrezej).

Jednostka miary.
[lo$¢ sztuk w opakowaniu hurtowym.

[lo$¢ minimalna, jaka powinna by¢ w magazynie (normatyw magazy-
nowy).

Przypisanie do grupy rabatowe;j.

Stawka podatku VAT (do wyboru klawiszem TAB sposrdéd obowiazu-
jacych stawek).

Kod SWW towaru (niezbedny dla towaréw o stawce VAT r6znej od
22%).

Kod PKWiU towaru (niezbedny dla towaréw o stawce VAT réznej od
22%).

21
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11.
12.
13.
14.
15.
16.
17.
18.
19.

20.

[lo$¢ towaru w magazynie i ilos¢ zarezerwowana.

Cena detaliczna (netto i z VAT).

Cena sprzedazy - hurtowa (netto i z VAT).

Cena zakupu (netto i z VAT).

Marza procentowa (liczona od ceny detalicznej).

Upust dla sprzedazy hurtowej (liczony od ceny detalicznej).
Data dostawy.

[log¢ towaru przyjetego na magazyn w dostawie.

Stan magazynu bez towaréw zarezerwowanych (dla pokazywanej dosta-
wy).

[lo$¢ zarezerwowana (dla pokazywanej dostawy).

Baza danych przechowuje dane o 8 r6znych dostawach.

O klientach:

1.

10.
11.

Nazwa - dwie linie (pod$wietlone uzywane do wyszukiwania w katalo-
gu).

Adres (uzywany do wyszukiwania w katalogu).
Kod pocztowy.
Miejscowosc.

Oznaczenie, czy klient jest ptatnikiem VAT, zwolniony z VAT czy osoba
fizyczna.

Numer ident. podatk. (NIP).

Oznaczenie, czy numer ident. podatk. jest numerem NIP, REGON czy
PESEL.

Telefon /fax.
Bank, numer konta.
Dziat firmy, ktory jest odpowiedzialny za zakupy.

Imie i nazwisko osoby odpowiedzialnej za zakupy.
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12.
13.
14.

15.
16.

Telefon do osoby odpowiedzialnej za zakupy.
Miejsce na notatki i uwagi o kliencie.

Sugerowana bonifikata procentowa dla kazdej z 20 grup towarowych
(grupa 0 oznacza sugerowana bonifikate 0).

Kod klasyfikacyjny klienta (do wykorzystania przez uzytkownika).

Kierunek (pole zarezerwowane — nie wykorzystywane).

O parametrach systemu:

1.

S A T

7.
8.

Standardowa marza ogdtem (liczona od ceny detalicznej).
Standardowy upust hurtowy (liczony od ceny detalicznej).
Numery dokumentéw drukowanych przez system.

Liczba dni na zaptacenie rachunku.

NIP naszej firmy wraz z oznaczeniem , czy tymczasowy.

Zakonczenie numeru dokumentéw (dla rozréznienia dokumentéw wy-
stawianych na réznych stanowiskach lub w filiach).

Kod stanowiska dla systemu finansowo-ksiegowego.

Hasto dostepu do funkcji zastrzezonych.

7. zawartych w bazie danych informacji mozna korzystaé¢ lub zmieniaé je
w razie potrzeby. Latwy i naturalny dostep do potrzebnych informacji oraz
operowanie nimi umozliwiajg “mechanizmy”, ktore nazwaliSmy nastepujaco:

menu (patrz rozdz. 4.2),

katalog towaréw (patrz rozdz. 4.3),

katalog kontrahentéow (patrz rozdz. 4.4),
karta magazynowa (patrz rozdz. 4.7),
kalkulator cen (patrz rozdz. 4.5),

kalkulator kasowy (patrz rozdz. 4.6),

szybka informacja o cenach (patrz rozdz. 4.8),

formularz dokumentu (patrz rozdz. 4.9).

Ponizej zamieszczamy opis tych “mechanizméw” i sposob ich uzywania.
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4.2 Menu

Menu/podmenu stuzy do tatwego przechodzenia do zadanych modutéw
oraz wybranych operacji. Menu jest wyswietlang na ekranie tabelka, kto-
rej linia odpowiada operacjom lub modutom programu (grupom operacji)
do wybrania przez uzytkownika. Wybér linii (pozycji menu) odbywa sie po-
przez przesuniecie podswietlenia widocznego w jednej z linii (kursora) do
linii, ktoéra chcemy wybraé (dokonujemy tego klawiszami [|], [1]). Nacisniecie
klawisza [Enter] powoduje wybranie podswietlonej operacji/grupy operacji.
Innym sposobem jest nacisnigcie znaku objetego nawiasami okragtymi w linii,
ktéra nas interesuje (np. [M] w przypadku linii o tresci (M)agazyn).
Pozycja (K)oniec lub naci$niecie klawisza [Esc|] oznacza wyjscie z modutu
(lub programu w przypadku menu na planszy gtéwnej).

4.3 Katalog towaréw

Wykorzystywany jest przy:
e sprzedazy,
e przyjeciu towaru,
e operacjach magazynowych, itp.

Katalog towaréw umozliwia naturalny dostep do informacji dotyczacych
danego artykutu.
Kazdy artykul ma swoja nazwe (np. Ampicillin), a ponadto moze wystepo-
waé pod kilkoma postaciami réznigcymi sie forma, rodzajem opakowania,
ilodcia sztuk w opakowaniu, iloscia jednostek itp. (np. Ampicillin inj. 0,25g 1
fiolka; Ampicillin 0,5g fiolka suchej subst.; Ampicillin susp. itd.).
Decyzja o sposobie pogrupowania towaréw i dobrania im nazw jest bardzo
istotnym momentem przy wdrazaniu systemu. Nazwy grup powinny by¢ do-
brane tak, aby r6znilty sie pomiedzy soba w pierwszych kilku literach (nalezy
unika¢ dtugich nazw z kilku wyrazow o tych samych stowach poczatkowych.
Liczba postaci w ramach grupy nie powinna by¢ zbyt duza. Najlepiej ponizej
20, wtedy lista postaci zmiesci sie na jednej stronie ekranu. Przy dhluzszej
liscie postaci w ramach jednej nazwy nalezy zaznajomié¢ sie ze sposobem
“filtrowania” nazw postaci.
Wybér odpowiedniej pozycji w katalogu sktada sie z dwoch krokdw:

e wyboOr nazwy grupy towarow,

e wybor postaci towaru.
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4.3.1 Wybér nazwy towaru (grupy)

Zaczynamy pisa¢ nazwe towaru (obojetne czy uzyjemy malych, czy duzych
liter). W momencie, gdy naci$niemy pierwsza litere np. [A] pojawia sie ona w
odpowiedniej linii w lewej czesdci ekranu i jest wyraznie jasniejsza od innych
znakow. Na prawej potowie ekranu, oddzielonej pionowa kreska pojawiaja
sie nazwy towarow zaczynajace sie od nacisnietej litery. Jedna z nazw jest
wyrozniona kursorem w ten sposob, ze albo jest napisana ciemnymi literami
na jasnym tle, albo jest jasniejsza i podkredlona. Prosze zwrdcié uwage, ze
nazwa ta pojawia sie réwniez z lewej strony ekranu, podpowiadajac bled-
szymi literami nazwe, ktora zostanie wybrana, jesli naci$niemy [Enter]. Jesli
teraz naci$niemy strzatke w dét [|], kursor przesunie sie o jedna linie w dot
na nastepna nazwe, ktéra pojawi sie natychmiast z lewej strony. Klawisz [1]
przesuwa kursor do gory. Jesli podpowiedziana nazwa jest ta, o ktérg chodzi,
wystarczy nacisna¢ [Enter| aby uzyskaé¢ dostep do zwiazanych z nia informa-
cji. Piszmy nasza nazwe dalej — naci$nijmy np. [M]. Teraz w prawej czesci
ekranu mamy juz tylko nazwy zaczynajace sie od AM, a w lewej AM ja-
snymi literami i podpowiedZ ciemniejszymi. Mozemy dalej pisa¢ nazwe, lub
uzy¢ klawiszy [|] [1] 1 przesuna¢ pasek kursora na interesujaca nas pozycje,
np. AMPICILLIN. Po naci$nieciu klawisza [Enter], system pokaze informa-
cje zwigzane z nazwa, na ktorej jest kursor i jesli towar wystepuje w wielu
postaciach, w prawej czesci ekranu pojawi si¢ ich spis.

4.3.2 Wybédr postaci towaru

Wyboru postaci dokonujemy po wyborze nazwy towaru. Interesujaca
nas posta¢ towaru wybieramy, przesuwajac na nig pasek kursora i naciskajac
[Enter].

Mozna réwniez zmniejszy¢ liczbe postaci do wyboru (odfiltrowaé interesu-
jace nas), podajac fragment nazwy szukanego towaru. Po nacis$nieciu pierw-
szego znaku (litery lub cyfry) pojawi sie okienko do wpisania fragmentu na-
zwy. Po zatwierdzeniu przez [Enter| do wyboru pozostana tylko te postacie,
w ktorych wystepuje podany fragment (znalezione fragmety beda napisa-
ne jasniejszymi literami). Przy poréwnywaniu pomijane sg nieistotne znaki
“oraficzne”, odstepy, cudzystowy, myslniki etc. Przesuwamy pasek kursora i
naciskamy [Enter]. Jesli podalidmy zty fragment naciskamy [F10] (pojawiaja
sie wszystkie nazwy) i podajemy nowy “filtr”. W przypadku Ampicilny filtr
“fiol” zostawi na ekranie tylko postacie zawierajace ten fragment w nazwie,
a wiec fiolki.

Po nazwie postaci jest podana liczba informujgca o sumarycznej liczbie
opakowan w magazynie.
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/ "KOVAX" EXPORT IMPEX AMETYST
Kolorowa 12 AMOL
Bielsko Bia%a VAT AMOR
Razem wartosé towaru: 0,- AMPICILLIN
Podatek VAT: 0,- Do za AMPLIFIKATOR
Lp Nazwa
11 AMETYST
[T1[]] wybér [Enter] zatwierdzenie [Esc] wyjscie

N

J

Rysunek 4.1: Wybdér towaru

4.3.3 Wyboér towaru wedtug kodu

W systemie FAH-USL mozna tez wybiera¢ towary przy wykorzystaniu ko-
déw wpisanych na kart¢ magazynowa. Na wybor wedtug kodéw mozemy si¢
zdecydowaé¢ w momencie wchodzenia do katalogu towardéw. Zamiast naci-
skania pierwszej litery nazwy naciskamy klawisz [ ~ | (w lewej gérnej czesci
klawiatury), a nastepnie zaczynamy pisa¢ kod towaru w ten sam sposob
jak w przypadku wybierania nazwy (patrz rozdz. 4.3.1). Katalog kodéw jest
jednopoziomowy, czyli po wybraniu kodu z listy po prawej stronie ekranu
wybieramy od razu konkretng postaé¢ towaru.

4.3.4 Wpisywanie nowej nazwy towaru do katalogu

Whpisanie nazwy do katalogu mozliwe jest wyltacznie podczas ope-
racji przyjecia towaru i zamoéwien, oraz przy uzyciu funkcji MA-

GAZYN/NOWA USLUGA. Odbywa sie to nastepujaco:

e Piszemy nazwe towaru,
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Niech to bedzie np. Filozofia (doskonaly i niedrogi lek na
wszystkie przeciwnosci losu). W pewnym momencie kompu-
ter wyda dzwigk sygnalizujac, ze brak jest nazwy rozpoczy-
najacej sie od wpisywanego fragmentu (ekran z prawej strony
jest pusty). Piszemy nazwe do konca i ...

e Naciskamy [Enter| lub [Ctrl Enter],

pojawi sie plansza z komunikatem :

Towaru "Filozofia" nie ma w spisie. Doda¢ (T/N) 7
A co zrobi¢, jesli chcemy dodac¢ nazwe identyczng z fragmen-
tem nazwy istniejacej w katalogu? Taki przypadek wystapi,
jezeli mamy w katalogu Kreméwki, a potem dopisujemy Krem.
W tym przypadku musimy nazwe zatwierdzi¢ klawi-
szem [Ctrl Enter].

e Naciskamy [T},

pojawi sie linia z nazwg Filozofia.

Mozemy teraz poprawi¢ nazwe przesuwajac kursor klawisza-
mi [«] i [— | oraz dokonujac wpisu litery. W przypadku
nazw z kilku wyrazéw komputer wstawia duze litery na po-
czatku kazdego wyrazu, jesli to nam nie odpowiada, mozemy
to zmienic.

e Naciskamy [Enter],

W polu "postaé¢ na rach.” wpisujemy pelna nazwe (postaé
towaru), taka jaka ma pojawiaé sie w tabeli rachunku klienta
i na wydrukach.

Wypehiamy pola opisu towaru (jednostka miary, stawka po-
datku, SWW, ...).

e Naciskamy [Ctrl Enter],

4.3.5

Karta magazynowa towaru jest zalozona i jego nazwa bedzie
sie od tej chwili pojawia¢ w katalogu.

Whpisywanie nowej postaci towaru

27

Jezeli w katalogu mamy towar o zadanej nazwie, mozemy uzupetic¢ katalog
o nowg posta¢. W tym celu:
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wybieramy nazwe,

naciskamy [Enter],

wybieramy dowolna postac i naciskamy [Enter],
pokazuje si¢ na ekranie ”Karta magazynowa”,

naciskamy [Ctrl F5],

Whpisujemy petna nowa nazwe (postaé towaru), taka jaka ma pojawiaé
sie¢ w tabeli rachunku klienta i na wydrukach.
Wypeliamy pola opisu towaru.

naciskamy [Ctrl Enter].

4.3.6 Usuwanie postaci towaru i grupy towarowej z ka-

talogu

W przypadku grupy towarowej, w ktorej wystepuje kilka postaci mozemy
usunaé jedng z nich w nastepujacy sposob:

wybieramy modut Magazyn z gtéwnego menu,
wybieramy funkcje Korekty,
wybieramy grupe i posta¢ towaru,

sprawdzamy czy wszystkie dostawy na karcie majg wyzerowane pola
ilosci towaru i ilosci zarezerwowanej (tylko wtedy mozna usunaé te
postac),

naciskamy klawisz [Ctrl F8],

pojawia si¢ komunikat z zapytaniem o potwierdzenie operacji, na ktory
odpowiadamy [T] (jesli rzeczywiscie chcemy usunaé te postaé jest to
operacja nieodwracalna),

Usuniecie nazwy grupy towarowej z katalogu towaroéw nastapi po usunieciu
wszystkich postaci z tej grupy.
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4.4 Katalog kontrahentéow
Wykorzystywany jest przy:

1. sprzedazy (hurtowej),

2. przyjmowaniu towaru,

3. redagowaniu zamowien.

Katalog kontrahentow przechowuje (zapamietuje automatycznie) adresy
kontrahentow. Dzieki temu nie trzeba za kazdym razem pisaé catego adre-
su — wystarczy wybra¢ go ze spisu. Adresy sa uporzadkowane w katalogu
wedlug miejscowosci, nazw ulic i numeréw (wraz ze skrétami ul., al. itp., to
znaczy wszystkie aleje sa przed ulicami) oraz na koncu wedtug nazw.

4.4.1 Wybér kontrahentéw z katalogu
Wyboru dokonujemy w dwoch etapach:

e wybranie miejscowosci,
e wybranie nazwy ze spisu dla danej miejscowosci.

Kiedy system potrzebuje adresu kontrahenta, na ekranie pojawia sie plan-
sza rozdzielona pionowa linig na dwie czesdci. (patrz rys.4.2) Z lewej strony
pojawia si¢ napis Miejscowos§¢, ponizej jest puste miejsce na wpisanie nazwy
miejscowosci. Zaczynamy pisaé¢ nazwe miejscowosci (obojetne czy uzyjemy
maltych, czy duzych liter). W momencie, gdy nacisniemy pierwsza litere (np.
[K]) pojawia sie ona w lewej czesci ekranu i jest wyraznie jasniejsza od in-
nych znakéw. Na prawej potowie ekranu pojawiaja sie nazwy miejscowosci
zaczynajace sie od nacisnietej litery. Jedna z nazw jest wyrdzniona kurso-
rem w ten sposob, ze jest napisana ciemnymi literami na jasnym tle. Prosze
zwroci¢ uwage, ze nazwa ta pojawia sie rowniez z lewej strony ekranu, podpo-
wiadajac bledszymi literami nazwe, ktora zostanie wybrana, jesli naci$niemy
[Enter|. Jesli teraz naci$niemy strzatke w dot [|], kursor przesunie sie o jedna
linie w dot na nastepng nazwe, ktéra pojawi sie natychmiast z lewej strony.
Klawisz [T] przesuwa kursor do gory. Jesli podpowiedziana nazwa jest ta, o
ktéra chodzi, wystarczy nacisnaé [Enter|, aby uzyskaé¢ dostep do zwiazanych
z nig informacji. Piszmy nasza nazwe dalej — nacisnijmy np. [A]. Teraz w
prawej czesci ekranu mamy juz tylko nazwy zaczynajace sie od KA, a w lewej
KA jasnymi literami i podpowiedz ciemniejszymi. Mozemy dalej pisa¢ nazwe,
lub uzy¢ klawiszy [|] [T | i przesunaé kursor na interesujaca nas pozycje, np.
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///, KAMIENICA POLSKA
Miejscowos¢: KAMIENIEC
KATOWICE
>KATOWICE KATOWICE-OCHOJEC

KATOWICE-PIOTROWICE

N

[F6] popraw pisownie [Del] usuii ze spisu
[ 1[0 ] wybér [Enter] zatwierdzenie [Ctrl Enter] wpis nowej

J

Rysunek 4.2: Wybér miejscowosci

KATOWICE. Po nacisnieciu klawisza [Enter] w prawej czesci ekranu pojawi
sie spis odbiorcow z wybranej miejscowosci. W lewej potowie ekranu pojawia
sie napis: Fragment nazwy lub adresu: i ponizej puste miejsce do wpisania
dowolnego fragmentu tekstu. Moga to by¢ dwie pierwsze litery nazwy ulicy,
numer domu, czy inny charakterystyczny uktad znakow. Na przyktad, jesli
szukamy Hurtowni ” Remedium” — napiszemy REM. Po nacisnieciu [Enter],
z prawej strony zostana tylko te adresy, w ktérych jest podany fragment (zna-
lezione fragmety beda napisane jasniejszymi literami) i pojawia sie kursor,
ktorym mozna wybra¢ odpowiedni adres. Przesuwamy pasek kursora na za-
dany adres i naciskamy [Enter]. Jesli podany fragment wystapit w zbyt duzej
ilodci adreséw, mozemy nacisna¢ [F10] i podaé inny fragment do wybierania.

4.4.2 Wybor kontrahentéw poprzez numer NIP

Program umozliwia szybkie wyszukiwanie kontrahenta poprzez jego NIP. W
momencie gdy na ekranie jest plansz wyboru miejscowosci, mozna zmienic¢
ja na wybieranie numeru NIP, stuzy do tego klawisz [F4]. Przetaczenie jest
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obowigzujace dla nastepnych operacji wyszukiwania kontrahenta. Przetacze-
nie na wybér wedtug miejscowosci dokonuje sie poprzez ponowne nacisniecie
klawisza [F4] (jest to opisane w linii podpowiedzi).

Whpisywanie numeru NIP nastepuje przez podawanie samych cyfr (bez
kresek oddzielajacych). Podswietlone numery NIP oznaczaja, ze ten numer
posiada w bazie kilku kontrahentéw, po jego wybraniu porogram wyswietla
wszystkich i czeka na wybranie wtasciwego.

4.4.3 Zmiany w katalogu nazw miejscowosci

Dodawanie nowych nazw miejscowosci.

Aby doda¢ nowg nazwe do spisu miejscowos$ci wystarczy napisaé ja na
planszy wyboru miejscowosci i nacisnaé [Ctrl Enter].
Poprawianie pisowni nazw miejscowosci.

Wybierajac nazwe miejscowosci ze spisu mozemy (jesli to jest potrzebne)
poprawi¢ jej pisownie. Aby to zrobi¢ wybieramy miejscowos¢ i zamiast [Enter]
naciskamy [F6]. Mozemy teraz w okienku na lewej potowie ekranu poprawié
nazwe. Po zakonczeniu poprawiania naciskamy [Enter].

Usuwanie miejscowosci ze spisu.

Aby usungé miejscowosé ze spisu trzeba jg wybraé przesuwajac kursor na

jej nazwe i zamiast [Enter| nacisna¢ [Del].
UWAGA! Miejscowosci, w ktorej sg wpisane nazwy i adresy nie da
sie usungc¢. Nalezy najpierw usunac¢ wszystkich kontrahentéw wpisanych w
tej miejscowosci. Mozna zmienié¢ jej nazwe, jesli popemhilismy btad przy jej
wpisywaniu.

4.4.4 Zmiany w spisie kontrahentow

Dodawanie nowego kontrahenta do spisu.

Po wybraniu miejscowosci, nalezy upewni¢ sie czy zadanego adresu nie
ma w spisie. Jezeli nie ma naciskamy [Esc|. Pojawia sie karta klienta, ktora
nalezy wypehic¢. Zawiera ona nastepujace informacje:

1. Nazwa - dwie linie (pod$wietlone uzywane do wyszukiwania w
2. Adres (uzywany do wyszukiwania w katalogu).

3. Kod pocztowy.

4. Miejscowosc.

5. Oznaczenie, czy klient jest ptatnikiem VAT, zwolniony z VAT czy osoba
fizyczna.
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6. Numer ident. podatk. (NIP).

7. Oznaczenie, czy numer ident. podatk. jest numerem NIP, REGON czy
PESEL.

8. Telefon/fax.

9. Bank, numer konta.
10. Dzial firmy, ktéry jest odpowiedzialny za zakupy.
11. Imie i nazwisko osoby odpowiedzialnej za zakupy.
12. Telefon do osoby odpowiedzialnej za zakupy.
13. Miejsce na notatki i uwagi o kliencie.

SzczegoOlnie starannie nalezy wpisa¢ nazwe, ulice i numer domu doktadnie w
takim brzmieniu, w jakim ma by¢ umieszczona na rachunkach. Podswie-
tlone linie nazwy i nazwa ulicy wraz z numerem sa uzywane do
wyszukiwania kontrahenta przy uzyciu fragmentu nazwy. Wpisywa-
nie koniczymy naciskajac [Ctrl Enter]. Przechodzimy do drugiej karty klienta
zawierajacej nastepujace pola:

1. Sugerowana bonifikata procentowa dla kazdej z 20 grup towarowych
(grupa 0 oznacza sugerowana bonifikate 0).

2. Kod klasyfikacyjny klienta (do wykorzystania przez uzytkownika).
3. Kierunek (pole zarezerwowane — nie wykorzystywane).

Kolejne zatwiedzenie [Ctrl Enter| i wpisany adres zostaje automatycznie do-
dany do spisu.
Poprawianie adresu kontrahenta.

Wybierajac adres kontrahenta ze spisu mozemy réwniez dokonaé¢ popra-
wek, jesli zauwazymy jakis btad. W tym celu wybieramy adres i zamiast
[Enter] naciskamy [F6]. Mozemy teraz w okienku na lewej polowie ekranu
poprawié¢ tekst. Po zakonczeniu poprawiania naciskamy [Ctrl Enter].
Usuwanie kontrahenta ze spisu.

Aby usunaé adres ze spisu, trzeba go wybraé¢ przesuwajac kursor i zamiast
[Enter] nacisna¢ [F8].

UWAGA! Usuniecie klienta jest mozliwe, jezeli ma on puste konto
naleznosci i zobowigzan.
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4.4.5 Konto kontrahenta

Po wybraniu kontrahenta w module Sprzedazy pokazuje si¢ plansza zawie-
rajaca miedzy innymi tabele rozliczen z kontrahentem.
Tabelka konta klienta zawiera nastepujace informacje:

e numer rachunku — nadawany przez program w momencie wydruku do-
kumentu, lub tre$¢ innej naleznosci wpisana przez operatora,

e termin platnosci rachunku (jezeli zostat przekroczony, to data jest pod-
Swietlona),

e kwote pozostaty do zaptacenia z tego rachunku,
e wartos$¢ catkowitg rachunku.

Zeby zobaczy¢ cala tabelke, nalezy “zgasi¢” na chwile podmenu przy pomocy
klawisza [ ~ | (w lewym gérnym rogu klawiatury).
Notatki.

Kartoteka kontrahenta zawiera pole do wpisywania uwag dotyczacych
kontrahenta. Mozna to pole obejrze¢ i zmieni¢ po wejsciu w funkcje Notat-
ki. Dwie pierwsze linie tego pola sg wyswietlane w dolnej czesci ekranu, po
wybraniu kontrahenta.

4.5 Kalkulator cen

W systemie FAH-USL zawarty jest podreczny kalkulator specjalnie przysto-
sowany do obliczania cen i marz wedtug opisanych ponizej zasad. Kalkulator
mozna wywolaé¢ naciskajac klawisz [F3], gdy jest on opisany w podpowiedzi
na dole ekranu. Kalkulator pojawia si¢ w osobnym okienku. Wydzielone sa
w nim dwie grupy pol: z cenami w uktadzie netto i z VAT oraz z marzami w
uktadzie procentowym. W momencie wywotania kalkulatora pola te zostaja
wypetnione wartosciami przepisanymi z planszy, z ktorej zostal wywotany.
Kalkulator mozna usuna¢ z ekranu na dwa sposoby:

1. nacisnaé¢ klawisz [Esc| i wtedy zniknie on z ekranu (ceny nie zostana
przepisane na karte magazynowa),

2. nacisnaé¢ kombinacje klawiszy [Ctr]l Enter| i wéwcezas kalkulator zniknie,
ale obliczone ceny zostana przepisane na plansze, z ktérej byt wywotany.

W kalkulatorze mozna wykorzystaé¢ nastepujace klawisze specjalne:



ROZDZIAL 4. ELEMENTY SYSTEMU 34

[F3]

pobiera do kalkulatora marze standardowe zdefiniowane w module Parametry.

[Ins]
wybiera (podswietla) cene bazowa do obliczen pozostatych cen przy
wykorzystaniu ustalonych marz procentowych.

[F12]
liczy wszystkie ceny wychodzac od bazowej przy wykorzystaniu ustalo-
nych marz procentowych, zaokragla je do pelnych ztotéwek, a nastep-
nie oblicza marze procentowe dla wyliczonych cen. Ze wzgledu na
zaokraglenia obliczone marze moga by¢ inne niz ustalone na
poczatku obliczen.

[F11]
oblicza marze procentowe dla ustalonych cen.

[Ctr]l Enter]
zamyka okno kalkulatora z przepisaniem cen na karte towaru.

[Esc]
zamyka okno kalkulatora bez przepisania cen na karte towaru.

Po wpisaniu ceny i zatwierdzeniu przez [Enter| lub przejéciu do innego pola
liczona jest automatycznie cena réwnolegta (z VAT-em lub bez VAT-u).

4.6 Kalkulator kasowy

W systemie FAH-USL zawarty jest podreczny kalkulator kasowy specjalnie
przystosowany do szybkiego obliczania kwoty, ktora nalezy wydacé klientowi.
Kalkulator mozna wywotaé naciskajac klawisz [N] lub wybierajac pozycje
(N)aleznosci w menu kasy podczas konczenia operacji sprzedazy. Kalkula-
tor pojawia sie w osobnym okienku. Wydzielone sa w nim
Razem naleznos$é : kwota, jaka ma zaptaci¢ klient.
Whptlacono : kwota, jaka dal nam dotychczas klient.
Kredyt : kwota kredytu udzielonego klientowi.
Pole wpisywania : (pod znaczkiem [+]) miejsce na pisanie kwoty otrzy-
mywane]j od klienta (zatwierdzamy klawiszem [Enter]).
Pozostalo do wptacenia : ile jeszcze klient powinien nam dac.
Reszta do zwrotu : ile powinnidémy wyda¢ klientowi.

Naci$niecie [Ctrl Insert] pozwala na wpisanie do kalkulatora “zgodnej”
naleznosci. [Esc| zeruje pole Wptacono i Kredyt — kalkulator wraca do stanu
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poczatkowego.
Klawisz [F12] pozwala na wpisanie kwoty kredytu jakiego chcemy udzielé
klientowi.
Klawisz [F11] dodaje cala kwote z pola Pozostato do wptacenia do kredy-
tu.

Po wyzerowaniu pola Pozostato do wptacenia opercje kasowania kon-
czymy naciskajac klawisz [Ctrl Enter] lub [Alt Enter].
[Ctrl Enter| odlicza wptacana kwote od najstarszych dtugéow. Jezeli dtug
zostanie wyzerowany, to usuwa go z rejestru klienta.
[Alt Enter] pozwala na wybranie dlugu, od ktérego odjeta zostanie wpta-
cana kwota. Po [Alt Enter| pojawia sie kursor przy liscie dtugbéw i strzatkami
wybieramy te, od ktorych chcemy odjaé¢ wptacang kwote. Pole Do rozliczenia
podaje nam jakg kwote mamy jeszcze do odjecia od listy dtugow.

4.6.1 Kalkulator dla detalu

Podczas sprzedazy detalicznej kalkulator mozna wywotaé¢ naciskajac klawisz
[Insert] podczas koniczenia operacji sprzedazy (jest on opisany w podpowiedzi
na dole ekranu).

Po wyzerowaniu pola Pozostato do wptacenia opercje kasowania kon-
czymy naciskajac klawisz [Ctrl Enter]. Nacisniecie [Ctrl Insert] pozwala na
wpisanie do kalkulatora “zgodnej” naleznosci. [Esc| zeruje pole Wptacono —
kalkulator wraca do stanu poczatkowego.

4.7 Karta magazynowa

Karta magazynowa prezentuje dane odnoszace sie do jednego artykutu.

Na ekranie znajdujg si¢ ciemne pola opisane jasnymi literami zawieraja-
cymi
dane wspdlne dla wszystkich dostaw:

1. Nazwa grupy.
2. Pelna nazwa (posta¢ na rachunkach).

3. Kod artykutu.

4. Klasyfikacja towarowa (wykorzystywana przy drukowaniu oferty wy-
biorczej).

5. Jednostka miary.
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10.

11.

12.
13.

14.

[loé¢ sztuk w opakowaniu hurtowym.

[lo$¢ minimalna, jaka powinna by¢ na magazynie (normatyw magazy-
nowy).

Przypisanie do grupy rabatowe;.

Stawka podatku VAT (do wyboru klawiszem TAB sposréd obowiazu-
jacych stawek).

Kod SWW towaru (niezbedny dla towaréw o stawce VAT réznej od
22%).

Kod PKWiU towaru (niezbedny dla towaréw o stawce VAT r6znej od
22%).

[log¢ towaru w magazynie i ilos$¢ zarezerwowana.
[lo$¢ sumaryczna opakowan we wszystkich dostawach.

[log¢ sumaryczna sztuk w niepetnych opakowaniach we wszystkich do-
stawach.

dane o dostawie (baza danych przechowuje dane o 8 réznych do-
stawach):

1.
2.

Cena detaliczna (netto i z VAT).

Cena sprzedazy - hurtowa (netto i z VAT).

Cena zakupu (netto i z VAT).

Marza procentowa (liczona od ceny detalicznej).

Upust dla sprzedazy hurtowej (liczony od ceny detalicznej).
Data dostawy.

[log¢ towaru przyjetego na magazyn w dostawie.

Stan magazynu bez towarow zarezerwowanych.

Tlo$é zarezerwowana.
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4.7.1 Zmiana tresci pola

Po wybraniu pola przez ustawienie kursora (w postaci jasniejszego prostoka-
ta) na jego wysokosci mozemy zmieni¢ tresc.

1. Wymazywanie pola:

e naciskamy [Ctrl Del] — powoduje to wymazanie tresci pola,

e naciskamy odpowiednia ilo$¢ razy klawisz [Backspace|, ktory wy-
mazuje znak na lewo od kursora.

2. Wpisywanie nowej tresci.
Wybierane z klawiatury znaki wpisywane sg w miejscu, gdzie znajduje
sie kursor.

3. Przesuwanie kursora.
Kursor mozna przesuwa¢ w lewo i w prawo naciskajac [«] i [—]. Usu-
wanie znaku pod kursorem wykonywane jest po nacisnieciu klawisza

[Del].

4. [Tab], [Shift Tab].
W pewnych polach dopuszczalne sg tylko wartosci z okreslonego zesta-
wu. Wybor elementu z zestawu odbywa sie przez nacisniecie klawisza
[Tab] — przegladanie do przodu lub [Shift Tab] — przegladanie do tytu.

4.8 Szybka informacja o cenach

Mechanizm podgladania cen w czasie pracy systemu ulatwia informowanie
o aktualnych cenach i ilosciach posiadanych towaréow. Podgladanie wywo-
lujemy naciskajac [Alt F1].

System przechodzi wtedy do katalogu towaréw, a po wyborze towaru ukazuje
sie okienko informujace o cenach i ilosciach posiadanych towardw.

Funkcje podgladania koniczymy naciskajac dowolny klawisz np. [Esc|
lub [Space]. System automatycznie powraca do przerwanej operacji.

Podgladanie cen nie jest opisane w podpowiedziach poszcze-
gblnych operacji. Nacisnigcie klawiszy [Alt F1] nie powoduje zaklbcenia
pracy systemu. Jezeli funkcja podgladania nie jest uprawniona w danym mo-
mencie, nacisniecie tych klawiszy wywoluje dzwick oznaczajacy nacisniecie
“nieuprawnionego” klawisza.

Pelniejsze informacje mozna uzyskaé naciskajac klawisz [Shift-F1] (jest
on dostepny dla opertoréw majacych uprawnienia do przyjmowania towaru
na magazyn, poniewaz na planszy jest uwidoczniona cena zakupu).
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4.9 Formularz dokumentu

Wiekszos¢ operacji zwigzanych z prowadzeniem dziatalnosci handlowej wig-
ze sie z wypehianiem roznych typow formularzy. Dotyczy to przyjmowania
towaru na magazyn, sprzedazy towaru, przeceny, likwidacji, itd.

W programie FAH-USL wypetianie formularza rozpoczyna si¢ zawsze od
okreslenia informacji zawartych w nagtéwku dokumentu. Moga to by¢:

e typ dokumentu
e nazwa i adres kontrahenta,
e komentarz osoby wystawiajacej dokument.

Program wyswietla te informacje w gérnej czesci ekranu (zajmuja okoto 1/3
obszaru). Pod nimi znajduje sie nagtéwek tabelki formularza, opisujacy zna-
czenie poszczegdlnych kolumn.

Dolne 2/3 ekranu zawieraja normalne kolumny jak w formularzu
wypisywanym recznie. Ze wzgledu na ograniczong szeroko$¢ ekranu po-
kazywane sa na nim tylko najwazniejsze informacje (te niezbedne do prawi-
dlowego wypehienia formularza i kontroli pracy operatora programu). Do-
kument wydrukowany moze zawiera¢ znacznie wiecej kolumn.

Wypehianie formularza rozpoczyna sie od wpisania nazwy towaru (wy-
korzystujemy mechanizm katalogu towaréw). Katalog wpisuje ja w kolumnie
Nazwa w linii wskazanej przez kursor (pod$wietlenie w kolumnie Lp. Potem
okreslamy parametry towaru, rézne w zaleznosci od operacji:

e przy sprzedazy — ilo$¢, ew. bonifikate,
e przy przyjmowaniu towaru — cene zakupu, cene sprzedazy, ilos¢,
® przy przecenie — nowg cene.

Po wypetnieniu jednej linii kursor przechodzi do nastepnej. Kiedy w trakcie
wypetniania formularza zabraknie miejsca na ekranie, pierwsze pozycje for-
mularza “chowaja si¢” pod nagltowek tabelki. Prosze si¢ nie obawia¢ — nie
ulegaja one zmazaniu.

Przegladanie i poprawianie formularza.

Prosze zwréci¢ uwage na krotki pasek w kolumnie Lp jest to kursor wskazuja-
cy pozycje formularza, do ktérej odnosza sie wykonywane operacje. Mozemy
ten pasek przesuwac klawiszami [|]| [T], rowniez na pozycje, ktore wsunely sie
pod nagtéwek formularza (pojawia sie one woéwcezas z powrotem na ekranie).
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Kursor mozna réwniez przesuwaé klawiszami [PgUp] lub [PgDn], o cala stro-
ne w dét lub w gore. Nacisniecie klawisza [Home] ustawi kursor na pierwszej
pozycji (w pierwszej linii), [End] na ostatniej.

Dodawanie nowej pozycji jest mozliwe tylko wtedy gdy kursor z kolumny
Lp jest w ostatniej, wolnej linii formularza.



Rozdzial 5

Sprzedaz i zwrot towaru

W wiekszoéci firm podstawowym celem wtadciciela jest osiagniecie zysku. W
firmie handlowej zysk powstaje w momencie sprzedazy towaru z magazynu,
dlatego bardzo istotne jest takie obstuzenie klienta, aby jak najczesciej po-
jawial sie w naszej firmie. System komputerowy i program maja pomoc w
szybszej i sprawnej obstudze sprzedazy. Ten rozdzial opisuje najwazniejsze i
najczesciej wykonywane operacje podczas pracy z komputerem.

Po wybraniu z gltéwnego menu pozycji Sprzedaz pokazuje sie plansza
katalogu klientow. Wybieramy miejscowos¢, w ktorej znajduje si¢ siedziba
naszego klienta. W prawej cze$ci ekranu pojawia sie wykaz klientéw wpisa-
nych do katalogu. Znajdujemy aktualnego klienta poprzez podanie dowolnego
fragmentu nazwy, adresu lub numeru domu (moze to by¢ dowolny charak-
terystyczny fragmet, nawet ze srodka wyrazu). Jezeli brak karty klienta -
nalezy ja zatozy¢ (patrz rozdz. 4.4).

Po wybraniu klienta pojawia si¢ plansza zawierajaca informacje o koncie
klienta i podmenu sprzedazy. Informacje zawieraja:

e podstawowe dane adresowe,

e oznaczenie czy klient jest ptatnikiem VAT. Informacja ta ma postaé
napisu VAT w inwersji, pojawiajacego sie w Srodkowej czesci
ekranu, obok danych adresowych. Ta sama informacja poja-
wia sie na wszystkich ekranach, na ktérych wystepuja dane
adresowe klienta.

e konto klienta — tabelka z rubrykami podajacymi dane o nie zaptaconych
rachunkach (opisane w rozdz. 4.4.5),

e okienko podajace sume aktualnych zadtuzen klienta wobec naszej firmy

(Saldo).

40
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Podmenu zawiera pozycje opisujace operacje, jakie mozna uruchomié:

Inna ptatnos$é¢ — przenaczona jest do dopisania do listy zadluzen in-
nych naleznosci, niz wynikajace z dokumentéw sprzedazy wystawionych
przez komputer.

Przesuniecie — sprzedaz bez zysku (po cenach zakupu).

Sprzedaz z bonifikatg — sprzedaz z bonifikata udzielang od cen hur-
towych.

Sprzedaz zwykta — po cenach hurtowych.

Ceny detaliczne — sprzedaz po cenach detalicznych na faktury VAT
z ewidencjonowaniem na koncie klienta.

Zwrot — zwrot towaru po cenach hurtowych.

Zurot z bonifikata — zwrot towaru sprzedanego po cenie nizszej (z
bonifikata) lub wyzszej (detalicznej).

Kasowanie naleznos$ci — wywotanie kalkulatora kasowego, stuzacego
do kasowania naleznosci z konta klienta.

Przelew naleznosci — wprowadzenie zaptaty wykonanej przelewem i
skasowanie naleznosci z konta klienta.

Wyptata zobowigzai — wywolanie kalkulatora kasowego, stuzacego do
wyplacania zobowigzan wobec klienta.

Przelew zobowigzain — wprowadzenie wyptaty wykonanej przelewem i
skasowanie zobowiazan wobec klienta.

Nastepny odbiorca — wybiera innego kontrahenta.

5.1 Fakturowanie

Modut fakturowania mozna uruchomié¢ na cztery rézne sposoby:

sprzedaz zwykta,
sprzedaz z bonifikata,
przesuniecie (sprzedaz bez zysku),

sprzedaz po cenach detalicznych,
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Wszystkie cztery warianty sa obshugiwane tak samo, z wyjatkiem sposobu
okreslania ceny sprzedazy.
W gornej czesci ekranu pokazuja sie informacje dotyczace:

adresu kontrahenta,

e oznaczenie, ze klient jest ptatnikiem VAT,

suma zadtuzen klienta (lacznie z wystawianym rachunkiem),

warto$¢ wystawianego rachunku:

— netto,
— podatek VAT,

— wartos$¢ do zaplaty (zaokraglona).

W trakcie sprzedazy moze zadzwonié¢ telefon od innego klienta z zapy-
taniem o towar. Naciskajac [Alt F1] otrzymujemy natychmiast informacje
o cenie i liczbie sztuk towaru w magazynie (patrz rozdz. 4.8). Jesli klient
telefoniczny chce co$ zarezerwowaé, naciskamy [F4] i po wybraniu klienta
z katalogu klientow rezerwujemy towar (patrz rozdz. 5.2). Po zakonczeniu
rezerwacji ([F10]) na ekran wraca formularz wypetnianej faktury.

5.1.1 Sprzedaz zwykla

Po wybraniu tej funkcji pokazuje sie tabela formularza z nastepujacymi ko-
lumnami:

e numer kolejny (Lp),

e nazwa (pelna nazwa postaci, ktéra wystapi na rachunku),
e cena netto,

e stawka podatku VAT (%),

e ilosé,

e wartos¢ pozycji rachunku brutto (z podatkiem VAT).
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Wypelnianie formularza.

Wykorzystujac mechanizm katalogu towaréw (rozdz.4.3), wypelniamy for-
mularz faktury zgodnie z zasadami opisanymi w rozdziale 4.9 Wybieramy
towar: w katalogu pokazuja si¢ tylko te towary, ktére sa w magazynie, co
znacznie przyspiesza operacje sprzedazy. Brak towaru w katalogu ozna-
cza, Zze nie ma go w magazynie. Po wybraniu pojawia si¢ nazwa i cena
netto. Jasny pasek w kolumnie Ilo$é pokazuje, ze teraz nalezy podaé ilos¢
towaru do zafakturowania i zatwierdzi¢ przez [Enter].

W podswietlonym okienku w prawej, gornej czesci ekranu widzimy:

e liczbe sztuk w magazynie,

e liczbe sztuk w najstarszej dostawie (tej zaproponowanej przez program
do sprzedazy),

e liczbe sztuk w jednym opakowaniu hurtowym.

Program “zdejmuje” z magazynu odpowiednie ilosci biorac je kolejno z

najstarszych dostaw. Moze sie zdarzy¢, ze po zatwierdzeniu iloéci na formu-
larzu pojawi sie kilka pozycji z ta samg nazwa. Oznacza to, ze w najstarszej
dostawie byto zbyt mato sztuk towaru i program wzigl z niej wszystko oraz
“dobral” z nastepnych dostaw (te dobrane ilosci sg w nowych liniach na for-
mularzu).
Jesli chcemy zmienié¢ kolejnosé wydawania towaru (nie od najstarszej), to
w momencie zatwierdzania ilosci naciskamy [Ctrl Enter|. Program wyswietli
tabelke dostaw, z ktérej kursorem ([1] lub []]) wybieramy interesujaca nas i
zatwierdzamy przez [Enter].

Weryfikacja

Po zakonczeniu wypetniania formularza weryfikujemy pozycje i warto$ci umiesz-
czone na formularzu. Konsultujemy z klientem kwote do zaptaty (moze ma
wiecej gotéwki i cos jeszcze dobierze lub wrecz przeciwnie). Mozna jeszcze
przed wydrukowaniem poprawi¢ ilosci, usunaé pozycje lub dodaé nowa (patrz
rozdziat 4.9).

Drukowanie faktury

Po zweryfikowaniu tresci rachunku przystepujemy do jego wydrukowania.
Drukowanie uruchamiamy przez naci$niecie klawisza [F2]. Nalezy wydruko-
waé tyle egzemplarzy faktury, ile jest potrzebne ze wzgledu na organizacje
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hurtowni.Odpowiednia ilos¢ egzemplarzy mozna uzyskaé powtarzajac odpo-
wiednig ilo$¢ razy wydruk lub stosujac papier z kalka.

UWAGI

1. Wydrukowanie pierwszego egzemplarza faktury jest trakto-
wane przez system jako zatwierdzenie tresci rachunku. Wpro-
wadzenie jakiejkolwiek poprawki po tym fakcie wymaga wykonania na-
stepujacej operacji: nalezy wycofaé¢ wydrukowana fakture (odpowiednio
oznaczy¢ wszystkie istniejace kopie), a nastepnie wydrukowaé nowa (z
kolejnym numerem, bo nie mogg istnie¢ dwa dowody ksiegowe o r6z-
nej tresci i tym samym numerze), poprawiong fakture. Aby wykonaé
te operacje trzeba nacisnaé klawisz [F6]. System poinformuje wowczas
o wycofaniu wydrukowanej faktury. Operator jest odpowiedzialny za
prawidtowe oznaczenie wszystkich kopii wycofanej faktury. Na ekranie
pojawi sie nowa faktura bedaca kopig wycofanej, ale z nowym nume-
rem. Teraz mozna dokona¢ koniecznych poprawek i wydrukowaé nowa
fakture. W ten sposéb mozna poprawié jedynie fakture, ktéra
jeszcze jest na ekranie.

2. Jezeli nie wydrukujemy przygotowanej faktury i usuniemy ja z ekranu
naciskajac [ESC], wszystko co na niej byto zostanie wpisane z powrotem
do kartoteki magazynowe;.

3. Jezeli chcemy zapisaé¢ pzrygotowywang fakture jako rezerwacje, to na-
ciskamy klawisz [F3] (faktura jest zapisywana jako zwykla rezerwacja -
bez usatlonych cen) lub klawisz [Shift-F3] (rezerwacja z zapamigtaniem
ustalonych cen). Ten drugi sposob to ”rezerwacja z bonifikata” (”faktu-
ra w przygotowaniu”). Klawisz [Shift-F3] jest dostepny dla operatoréw
majacych uprawnienia do sprzedazy z bonifikata).

Rezerwacje w trybie ”faktura w przygotowaniu” sa widoczne przy prze-
gladaniu przez oznaczenie znakami 7 F”.

5.1.2 Umieszczanie na rachunku zarezerwowanego to-
waru

Jezeli dla klienta, ktérego adres zostal wybrany z Katalogu odbiorcéw jest
zarezerwowany towar, system informuje o tym i pyta czy umiescic¢ zarezerwo-
wany towar na rachunku. Po otrzymaniu pozytywnej odpowiedzi przepisuje
cala tres¢ formularza rezerwacji na przygotowywanej fakturze. Mozna teraz
dokona¢ dowolnych zmian i uzupetnien w tym rachunku i wydrukowa¢ go.
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UWAGA. Jesli tres¢ formularza rezerwacji zostanie przepisana na
rachunek, ktory z kolei nie zostanie z jakiego§s powodu wydrukowa-
ny (np. nacisniemy [Esc]), wszystko co bylo zarezerwowane wréci
do magazynu — rezerwacji nie bedzie.

5.1.3 Przesuniecie i sprzedaz z bonifikatg

Przesunigcie towaru jest obstugiwane tak samo jak sprzedaz zwykla (rozdz.
5.1.1). Po wybraniu i potwierdzeniu pytania:

Czy na pewno chcesz PRZESUNIECIE 7

przechodzimy do formularza. W tym przypadku cena sprzedazy bedzie
taka jak cena zakupu. NIC NIE ZAROBIMY — ale widocznie na
tym nam zalezy z jakich$ powodéw.

Przyszedt dobry klient. Trzeba mu sprzedaé ponizej normalnych cen. Wy-
wolujemy funcje Sprzedaz z bonifikatg. Na ekranie mamy ten sam formu-
larz, ale po nazwie pojawita sie kolumna Bon - bonifikata procentowa. Po
zatwierdzeniu ilosci pojawia si¢ kalkulator bonifikat.

Mamy tu kilka pol:

e cena detaliczna z VAT,

cena hurtowa,

procent bonifikaty,

kwota bonifikaty,
e nowa cena hurtowa.

Ostatnie trzy pola mozna zmienia¢. Pole wybrane jest podswietlone. Pomie-
dzy polami przechodzimy klawiszem [Tab] (obok litery [Q]). Wpisujemy jedno
z nich i naciskajac [Enter| lub przechodzac do innego obliczamy pozostate.
Jezeli towar nalezy do jednej z grup rabatowych, a klient ma ustalony rabat
dla tej grupy, to w momencie wchodzenia do kalkulatora bonifikat program
pobiera ten rabat procentowy i podpowiada wszystkie trzy wartosci.

Po ustaleniu ceny korzystnej dla nas i dla klienta naciskamy [Ctr]l Enter]|, aby
ja przepisa¢ na formularz.

5.1.4 Sprzedaz w cenach detalicznych

Sprzedaz towaru w cenach detalicznych jest obstugiwana tak samo jak sprze-
daz zwykta (rozdz. 5.1.1). W tym przypadku cena sprzedazy bedzie
taka jak cena detaliczna.
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Ten wariant wybieramy , gdy zalezy nam na wpisaniu klienta do katalogu i
dokumentu do archiwum, lub gdy klient musi otrzymaé¢ fakture VAT mimo,
ze kupuje detaliczne ilosci towaru.

5.1.5 Sprzedaz zwykta

Ta funkcja umolizliwia wystawienie faktury proforma, czyli dokumentu o
nagléwku FAKTURA PROFROMA i terséi takiej jak normalna faktura
VAT. Jest to dokument uzywany w przypadku sktadania naszemu odbiorcy
oferty z doktadna wycena (sugerujemy dopisanie na wydruku i kopii warun-
kéw i okresu przez jaki wazna jest faktura proforma).

Podczas edycji faktury proforma mozna wybraé wszystkie towary (row-
niez z kartotek nieaktywnych w danym momencie) oraz ustali¢ dowolne ceny.

Zapamietana w archiwum faktura proforma moze zosta¢ wykorzystana do
wypelnienia tresci wypisanej faktury dla danego kontrahenta. Wykonywane
to jest przez nacisniecie klawisza [Shift-F5] na pustym formularzu faktury w
trybie fakturowania z bonifikata.

5.1.6 Zwrot towaru - dokumenty korekty

Program przechodzi do funkcji zwrot towaru po wybraniu modutu Sprze-
daz z gtéwnego menu, a nastepnie funkcji Zwrot lub Zwrot z bonifikatg.
Przed rozpoczeciem wypetniania formularza nalezy wpisa¢ numer dokumen-
tu, ktorego dotyczy zwrot i date jego wystawienia. Formularz zwrotu jest
identyczny jak formularz sprzedazy.

Roéznica w wypelnianiu polega na koniecznosci wybrania dostawy, do kto-
rej nastapi dodanie zwracanej ilosci. Program wyswietla tabelke dostaw i
proponuje wybranie najstarszej jeszcze niepustej dostawy. Kursorem ([T] lub
[l]) mozemy wybraé inna dostawe i zatwierdzi¢ wybor klawiszem [Enter].
Towar zostanie dopisany do wybranej dostawy z jej ceng zakupu i sprzedazy.

W przypadku zwrotu towaru sprzedanego z bonifikata nalezy wykorzystac
funkcje Zwrot z bonifikatg. Wtedy, po podaniu zwracanej ilosci, pokazuje
sie okienko na wpisanie ceny zwracanego towaru (takiej jaka zaptacit klient).
Z ta cena zostanie wydrukowany zwrot, ale ponowna sprzedaz zostanie do-
konana po cenie ustalonej dla wybranej dostawy.

Wydruk dokumentu zwrotu

Po nacisnieci klawisza [F2] nastapi wydruk dokumentu. Obowiazuja tu te
same zasady co w przypadku sprzedazy (rozdz. 5.1).



ROZDZIAL 5. SPRZEDAZ 1 ZWROT TOWARU 47

Typ dokumentu wynika z oznaczenia rodzaju klienta: Ptatnik VAT otrzyma
“Fakture VAT - korekta”.

5.1.7 Korekty parametryczne
Program pozwala na wystawienie faktur korygujacych w zakresie:

e ceny sprzedazy
e stawki VAT
e kodu SWW

Po wybraniu z archiwum dokumentu sprzedazy pojawia sie na ekranie jego
tres¢. Kursorem ustawiamy sie na polu, ktore chcemy skorygowaé i naciskamy
[Enter|. Wypelniamy tabelke i zatwierdzamy przez [Ctrl-Enter|. Operacje po-
wtarzamy dla wszystlich pozycji faktury, ktére chcemy skorygowaé. Klawisz
[F'2] zatwierdza operacje i powoduje wydruk faktury korygujacej.

5.2 Rezerwacja towaru

FAH-USL umozliwia rezerwowanie towaru dla konkretnych odbiorcéw. Towar
zarezerwowany jest ”blokowany” w ewidencji magazynu i nie mozna wpisac¢
go na rachunek innemu klientowi. Mechanizm ten jest bardzo przydatny do
realizacji telefonicznych i listownych zaméwien. Kiedy klient zadzwoni mozna
na biezaco zarezerwowac dla niego towar, ktérego poszukuje a pozniej kiedy
zglosi sie po jego odbiér - wydrukowaé (w razie potrzeby uzupemiony lub
zmieniony) rachunek.

Modut rezerwacji mozna wywota¢ na dwa sposoby:

1. Z gtéwnego menu wybrac¢ ”Rezerwacje”

2. Nacisnaé¢ klawisz [F4], jezeli w podpowiedzi na dole ekranu jest wy-
mieniony klawisz [F4] - rezerwacja. W tym przypadku po zakonczeniu
rezerwacji, wrocimy do przerwanych czynnosci.

Rezerwowanie towaru odbywa sie doktadnie tak samo, jak przygotowanie
rachunku. Operacja rezerwacji zapisywana jest do systemu klawiszem [F10]
(bez cen) lub klawiszem [Shift-F10] (”faktura w przygotowaniu”). Nacisnie-
cie klawisza [F2] powoduje wydruk rezerwacji.

UWAGA! Naci$niecie klawisza [Esc| powoduje (po ostrzezeniu) wy-
cofanie catej rezerwacji do magazynu — rezerwacji nie bedzie!

Klawisz [F3] umozliwia dodanie do rezerwacji tekstu komentarza, ktory
bedzie widoczny przy przegladaniu spisu rezerwacji.
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5.3 Lista rezerwacji

Przegladanie rezerwacji wywolujemy z menu "rezerwacja” kursorem, lub przez
nacisniecie [P]. Przegladajac rezerwacje mozna dokonaé ich korekt.

Funkcja Towar w rezerwacji umozliwia wyszukanie rezerwacji, w tresci
ktorych znajduje sie wskazany przez nas towar.

UWAGA. Jedli tresé formularza rezerwacji zostanie przepisana na
rachunek, ktory z kolei nie zostanie z jakiego$s powodu wydrukowa-
ny (np. naci$niemy [Esc]), wszystko co bylo zarezerwowane wrdci
do magazynu — rezerwacji nie bedzie.



Rozdzial 6
Detal

W wiekszoéci firm podstawowym celem wtadciciela jest osiagniecie zysku. W
firmie handlowej zysk powstaje w momencie sprzedazy towaru z magazynu,
dlatego bardzo istotne jest takie obstuzenie klienta, aby jak najczesciej po-
jawial sie w naszej firmie. System komputerowy i program maja pomoc w
szybszej i sprawnej obstudze sprzedazy. Ten rozdzial opisuje najwazniejsze i
najczesciej wykonywane operacje podczas pracy z komputerem.

Modut sprzedazy detalicznej umozliwia sprzedaz odreczng towaru bez ko-
niecznosci wystawiania rachunkéw. Po wybraniu tego modutu mozemy sprze-
dawac, zwracaé¢ towar lub drukowaé¢ dzienny wykaz towaréw sprzedawanych
i zwracanych w module Detal.

Formularz detaliczny zawiera:

numer kolejny (Lp),

e nazwe (pelna nazwa postaci, ktéra wystapi na rachunku),
e cene z VAT,

e stawke podatku VAT (%),

e ilosé,

e wartos¢ pozycji rachunku brutto (z podatkiem VAT).

Po wypetnieniu wywotujemy kalkulator detaliczny klawiszem [Ins| (patrz 4.6)
lub zatwierdzamy sprzedaz klawiszem [Ctrl Ins|. Gdy klient zada faktury
VAT, naciskamy [F2] i po wpisaniu jego danych nastepuje wydruk.
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6.1 Wypelnianie formularza

Wykorzystujac mechanizm katalogu towaréw (rozdz.4.3), wypelniamy for-
mularz faktury zgodnie z zasadami opisanymi w rozdziale 4.9 Wybieramy
towar: w katalogu pokazuja sie tylko te towary, ktére sa w magazynie, co
znacznie przyspiesza operacje sprzedazy. Brak towaru w katalogu ozna-
cza, ze nie ma go w magazynie. Po wybraniu pojawia sie nazwa i cena
netto. Jasny pasek w kolumnie Ilo$¢ pokazuje, ze teraz nalezy podadé ilosé
towaru do zafakturowania i zatwierdzi¢ przez [Enter].

W podswietlonym okienku w prawej, gérnej czesci ekranu widzimy:

e liczbe sztuk w magazynie,

e liczbe sztuk w najstarszej dostawie (tej zaproponowanej przez program
do sprzedazy),

e liczbe sztuk w jednym opakowaniu hurtowym.

Program “zdejmuje” z magazynu odpowiednie ilosci biorac je kolejno z

najstarszych dostaw. Moze sie zdarzy¢, ze po zatwierdzeniu ilosci na formu-
larzu pojawi sie kilka pozycji z ta samg nazwa. Oznacza to, ze w najstarszej
dostawie byto zbyt mato sztuk towaru i program wziat z niej wszystko oraz
“dobral” z nastepnych dostaw (te dobrane ilosci sa w nowych liniach na for-
mularzu).
Jesli chcemy zmienié¢ kolejnosé wydawania towaru (nie od najstarszej), to
w momencie zatwierdzania ilosci naciskamy [Ctrl Enter|. Program wyswietli
tabelke dostaw, z ktérej kursorem ([T] lub [|]) wybieramy interesujaca nas i
zatwierdzamy przez [Enter].

6.2 Weryfikacja

Po zakonczeniu wypetniania formularza weryfikujemy pozycje i warto$ci umiesz-
czone na formularzu. Konsultujemy z klientem kwote do zaptaty (moze ma
wiecej gotoéwki i cos jeszcze dobierze lub wrecz przeciwnie). Mozna jeszcze
przed wydrukowaniem poprawié ilosci, usunaé¢ pozycje lub dodaé nowsa (patrz
rozdziat 4.9).
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6.3 Zatwierdzenie operacji lub wydrukowa-
nie rachunku

Po zweryfikowaniu tresci rachunku zatwierdzamy go przez skasowanie nalez-
nosci (patrz ponizej) lub przystepujemy do jego wydrukowania. Drukowanie
uruchamiamy przez nacisniecie klawisza [F2]. Pojawia sie pytanie,
PRZEDSIEBIORSTWO LUB STARY KLIENT (T/N)?

odpowiedz “TAK” oznacza, ze chcemy zapisa¢ kontrahenta na state do naszej
bazy danych lub bedziemy wybierali juz wpisanego Jezeli ma by¢ drukowana
faktura VAT, to trzeba wybraé¢ (wprowadzi¢) kontrahenta z katalogu.
UWAGI

1. Wydrukowanie rachunku jest traktowane przez system jako
zatwierdzenie tresci rachunku. Wprowadzenie jakiejkolwiek popraw-
ki po tym fakcie wymaga wykonania nastepujacej operacji: nalezy wy-
cofa¢ wydrukowany rachunek, a nastepnie wydrukowaé¢ nowy, z kolej-
nym numerem, (nie moga istnie¢ dwa dowody kasowe o réznej tresci i
tym samym numerze).

2. Jezeli nie skasujemy naleznosci za przygotowany rachunek i usuniemy
go z ekranu naciskajac [Esc], wszystko co na nim byto zostanie wpisane
z powrotem do kartoteki magazynowej.

6.4 Zwrot - w sprzedazy detalicznej

Funkcja Zwrot wybrana z menu Sprzedazy detalicznej stuzy do przyjmowa-
nia zwrotu towaru sprzedanego w cenach detalicznych klientowi nie wpisane-
mu do naszej bazy kontrahentow. Po wybraniu tej opcji pojawia sie tabelka,
ktora nalezy wypetni¢ wybierajac kolejno:

e towar - korzystajac z mechanizmu wyboru z katalogu towarow,

e dostawe (karte magazynowa), do ktérej nastapi dodanie zwracanej ilo-
Sci. ( Program wyswietla tabelke dostaw i proponuje wybranie najstar-
szej jeszcze niepustej dostawy. Kursorem ([1] lub [|]) mozemy wybraé
inng dostawe i zatwierdzi¢ wybor klawiszem [Enter|. Towar zostanie
dopisany do wybranej dostawy z jej ceng zakupu i sprzedazy,

e ilos¢ zwracanego towaru.

Po powtorzeniu tych operacji dla wszystkich zwracanych towarow nalezy
klientowi wyptaci¢ pienigdze i zakonczy¢ operacje zwrotu klawiszami Insert
lub [Ctrl Insert] a gdy potrzebny jest dokument zwrotu - klawiszem F2.
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6.5 Raporty

Wybranie funkcji Raport sp.det. umozliwia wydruk na drukarce (nalezy ja
wlaczy¢) dziennego zestawienia towaréw sprzedanych w detalu. Zestawienie
podaje nazwe towaru, sprzedang (zwrdcona) ilo$é, cene jednostkowa, warto$é
towaru z VAT, warto$¢ w cenach zakupu, stawke i kwote VAT oraz podsu-
mowanie tych wartosci.

Wybranie funkcji rap.sp.det.(IN)ieudokum. umozliwia wydruk na dru-
karce dziennego zestawienia towaréw sprzedanych w detalu (tylko tych sprze-
dazy, do ktérych w danym dniu nie byto wystawinych faktur). Zestawienie
podaje nazwe towaru, sprzedana (zwrdcona) ilos¢, cene jednostkowa, wartos¢
towaru z VAT, warto$¢ w cenach zakupu, stawke i kwote VAT oraz podsu-
mowanie tych wartosci.

Wybranie funkcji raport zwrotéw (D)et. umozliwia wydruk na drukar-
ce dziennego zestawienia towaréw zwracanych w detalu. Zestawienie podaje
nazwe towaru, sprzedang (zwrdcona) ilo$é, cene jednostkowa, warto$¢ towaru
z VAT, warto$¢ w cenach zakupu, stawke i kwote VAT oraz podsumowanie
tych wartosci.

Wybranie funkcji (O)kresowy rap.zwrot. umozliwia wydruk na drukar-
ce okresowego zestawienia towaréw zwracanych w detalu. Zestawienie podaje
nazwe towaru, sprzedang (zwrdcona) ilo$é, cene jednostkowa, warto$¢ towaru
z VAT, warto$¢ w cenach zakupu, stawke i kwote VAT oraz podsumowanie
tych wartosci.

6.6 Wydruk paragonu

Na zadanie klienta kupujacego w sprzedazy detalicznej mozliwe jest wydru-
kowanie paragonu (dokumentu podajacego zakupiony asortyment, jego ceny
oraz kwote do zaptaty, lecz w odrdznieniu od faktury nie zawierajacego da-
nych nabywcy).

Aby program wydrukowal paragon w momencie zatwierdzania calosci
sprzedazy musi byé zapalone $wiatetko Scroll Lock. Swiatetko to znajduje
sie w prawym goérnym rogu klawiatury. Zapalane jest ono za pomoca klawisza
Scroll Lock, znajdujacego sie przy koncu goérnego rzedu klawiszy. Kolejne
nacisnigcia na przemian gasza i zaswiecaja swiatetko Scroll Lock.

Jedli stanowisko jest fiskalne (wyposazone w drukarke fiskalng), to za-
wsze jest drukowany paragon fiskalny (bez wzgledu na stan klawisza Scroll
Lock). Wydrukowany paragon fiskalny sprzedawca jest zobowiazany wreczy¢
klientowi lub dotaczy¢ do kopii faktury.
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Zakup

Modut Zakup stuzy do petnej obstugi dostawcéw,podobnie jak modut Sprze-
daz do obstugi statych odbiorcow. Nalezy po uruchomieniu opcji Zakup wy-
bra¢ z katalogu dostawcoéw miejscowosé oraz nazwe dostawcy (Korzystamy
przy tym z Katalogu kontrahentéw opisanego w rozdz.4.4). Po wyborze lub
wpisaniu do katalogu nowego dostawcy pojawia sie na ekranie nazwa i adres
dostawcy. W lewym rogu mamy informacje o kontrahencie (dwie pierwsze
linie z adresu), na $rodku ekranu podswietlony napis VAT jesli kontrahent
jest ptatnikiem VAT u.

7.1 Przyjecie towaru

Formularz przyjecia towaru jest podobny do formularza sprzedazy, lecz za-
miast ceny sprzedazy jest kolumna: cena zakupu netto. Kolejno wybieramy
lub wpisujemy nazwe i postaé¢ artykutu, (korzystamy przy tym z Katalogu
towaréw opisanego w rozdz. 4.3). Po wybraniu towaru na ekranie pojawia si¢
karta magazynowa, na ktorej mozna wykonaé nastepujace operacje:

1. Zmiana ceny (mozna wykorzystaé kalkulator cen [F3]):

e detalicznej,
e hurtowej,

e zakupu.
2. Wpis daty waznosci.
3. Wpis numeru serii.
4. Weryfikacja danych wspolnych towaru i ewentualne poprawki (klawisz

[F6]).
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Jesli kupujemy nowy towar, ktérego nie ma w komputerze to piszemy jego
nazwe do konca, naciskamy Enter potwierdzajac, ze chcemy doda¢ nowy
towar do spisu, sprawdzamy nazwe grupy....(cata procedura opisana jest w
rozdziale po$wieconym Katalogowi Towar6w rozdz. 4.3). Réwniez sytuacja,
gdy chcemy kupi¢ towar istniejacy juz w naszej kartotece ale o nowej postaci
(nieznanej dotychczas komputerowi), jest wyjasniona w ww. rozdziale.

Kazda dostawa towaru jest wpisywana na osobng karte magazynowa. Sys-
tem umozliwia operacje na o$miu kartach magazynowych dla kazdej postaci.

Po weryfikacji karty naciskamy Ctrl Enter i wpisujemy ilos¢ jak w fak-

turze. Jedli dostawca jest ptatnikiem VAT, to pojawia sie okienko z wyliczong
wartoscig podatku dla danej pozycji. Trzeba ja porownac z wartoscia wyka-
zana na fakturze dostawcy. Jesli jest jakas niewielka rozbieznosé (w granicach
zaokraglen), to nalezy wpisa¢ kwote z faktury. Jesli rozbieznosci sa znaczace
to nalezy znalez¢ ich przyczyne (np. wartosci netto zgadzaja si¢ a warto$¢
podatku VAT nie to prawdopodobnie na karcie magazynowej jest wpisana
inna stawka VAT niz na fakturze).
Powyzsze czynnosci powtarzamy dla kazdej pozycji. Po zakonczeniu wpisy-
wania faktury dostawcy sprawdzamy warto$¢ towaru podang powyzej tabelki
na ekranie (w cenach zakupu). Jezeli sa rozbieznosci z faktura dostawcy, to
szukamy bledu we wpisanej przez nas cenie zakupu, ilosci towaru lub obli-
czeniu podatku.

Naci$niecie [F2] uruchamia wydruk dokumentu przyjecia towaru. Naci-
$niecie klawisza [F10] powoduje zamkniecie dokumentu przyjecia bez wydru-
ku (jest to dokument wewnetrzny, mozna go p6zniej wydrukowaé¢ z Archi-
wum).Pokazuje sie ostatnia plansza z warotsciami globalnymi z rachunku,
tzn:

e Nazwa dokumentu: F-ra VAT / Rachunek uproszczony (komputer usta-
wia jedno badz drugie w zaleznosci czy kontrahent jest, lub nie jest
platnikiem VAT u, mozemy to jednak zmieni¢).

e Data wystawienia dokumentu.

e Numer dokumentu.

e Data uznania dokumentu.

e Termin platnosci.

¢ Kwota do zaptaty.

e Kwota netto dla towaréw w kolejnych stawkach podatku

e Wartos¢ podatku od towarow w kolejnych stawkach
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e Jedli jest to faktura VAT - mamy dodatkowe pole z zapytaniem: Czy
niniejszy dokument stanowi podstawe odliczenia VAT? .... (wybieramy

Tak lub Nie)

e Shuzy sprzedazy: ...... (tylko opodatkowanej lub zwolnionej i opodatko-
wanej)

e Rodzaj rozchodu: ......
Tutaj mamy wiele mozliwosci:

- zakup towaru handlowego. - uboczny koszt zakupu. - koszt przerobki
obcej. - reprezentacja i reklama. - wynagrodzenie w gotéwce. - wy-
nagrodzenie w naturze. - pozostale wydatki. - wyposazenie. - $rodek
trwaty.

e Opis zdarzenia.

Kwoty netto i wartosci podatku s wyswietlane po to, aby$Smy mogli spraw-
dzi¢ czy dobrze zostaly wpisane wszystkie wartos$ci. Nalezy doktadnie spraw-
dzi¢ czy wszystkie one zgadzaja si¢ z tymi, jakie mamy na dokumencie wysta-
wionym przez dostawce. Faktury VAT nawet z drobnymi btedami nie moga
stanowi¢ podstawy do odliczenia VAT u, nalezy zatem te¢ rubryke prawidto-
wo uzupelnié¢ (wazne jedli korzystamy z rejestru VAT prowadzonego przez
program). Pole: "rodzaj rozchodu” nalezy prawidtowo wypelniaé¢ jesli korzy-
stamy z Podatkowej Ksiegi Przychodéw i Rozchodéw (PKPiR) firmy DE-
MEGA i chcemy aby dane byly transportowane do PKPiR automatycznie
oraz jesli program ma prowadzi¢ rejestr VAT. Po zatwierdzeniu dokumentu
klawiszami Ctrl Enter powracamy do formularza przyjecia towaru. Teraz
mozemy wykonac jeszcze nastepujace operacje:

e - wydrukowaé kopie - klawisz [F2].
e - wycofaé¢, ewentualnie poprawi¢ - klawisz [F6].
e - zakonczy¢ przyjmowanie towaru - klawisz [ESC].

Druk kopii jest wykorzystywany w przypadku gdy posiadamy papier pojedyn-
czy (bez automatycznego drukowania kopii), lub potrzebujemy wiecej kopii
niz drukuje nam drukarka. Firma nasza zaleca stosowa¢ drukarki igtowe z
papierem perforowanym tzw. 1+1 (orginal + kopia) lub 1+2 (orginal + 2
kopie), w zaleznosci od naszych (ksiegowej) potrzeb. Jesli nacisniemy [F6]
dokument zostanie wycofany (artykuly wroca na magazyn), a my staniemy
w sytuacji opisanej na poczatku tego rozdziatu z wypelionym formularzem
zakupu. Jesli teraz nacisniemy [ESC] cala operacja przyjecia towaru zostanie
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anulowana. Naci$niecie [F2] uruchamia wydruk poprawionego dokumentu.
Doktadny opis postugiwania sie formularzem opisany jest w rozdz. 4.9 For-
mularz dokumentu. Nacisniecie [ESC] w tym miejscu powoduje zamkniecie
operacji przyjmowania towaru.

7.2 Zwrot towaru do dostawcy

Operacja zwrotu towaru do dostawcy jest b. podobna do operacji przyjecia.
Drobne réznice opiszemy. Po wybraniu pozycji Zwrot do dostawcy z me-
nu Zakup nalezy wybra¢ odpowiedni towar i posta¢. Pojawia si¢ plansza z
dostawami (tymi z ktorych posiadamy jeszcze jakie$ egzemplarze towaru),
wybieramy odpowiednig dostawe klawiszami [1], []] i widzimy formularz na
ekranie. Uzupeliamy na nim ilos$¢ i - system przyjat na formularz pierwszy
towar do zwrotu. Analogicznie postepujemy z nastepnymi towarami. Zamyka-
my dokument klawiszami [F10] lub [F2] (réznice w dziataniu opisane wyzej).
Uzupeliamy numer faktury, na ktérg towar zostal zakupiony, termin ptat-
nosci, kwote do zaplaty. Zatwierdzamy dokument [Ctrl Enter] i podobnie
jak poprzednio mozemy :

e - zakonczy¢ operacje zwrotu [ESC].
e - wydrukowaé kopie [F2].

e - wycofaé¢, ewentualnie poprawi¢ dokument [F6].

7.3 Rejestracja korekty

Funkcja Rejestr. korekty stuzy wprowadzeniu do systemu danych z faktury
korygujacej. Po zwrocie towaru do dostawcy otrzymujemy od niego fakture
korygujaca i musimy ja zaksiegowaé¢. Najpierw uzupetniamy dane faktury, z
ktérej towar byt zwrdécony a nastepnie wartosci z faktury korygujace;j.

7.4 Zakup towaréw nie handlowych

Funkcja Zakup nie handl. stuzy rejestracji zakupow towaréw nie handlo-
wych aby przetransportowa¢ kompletne dane do Podatkowej Ksiegi Przycho-
déw i Rozchodoéw oraz prawidtowo prowadzi¢ rejestr VAT.
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7.5 Nastepny kontrahent

Wybieramy kolejnego kontrahenta i mozemy z nim znowu wykonywaé ope-
racje opisane w tym rozdziale.
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Magazyn

Modul Magazyn wywoluje si¢ z gtéwnego menu planszy gtéwnej, wybierajac
kursorem pozycje (M)agazyn, lub naciskajac M.

Po wyborze modutu Magazyn na ekranie pojawia sie¢ menu modutu Ma-
gazyn, z ktorego mozna wybra¢ nastepujace operacje:

Likwidacja

Przecena

Zamdwienia

Lista towaréw zamawianych
Niedobory

Daty zakupu

Storno

Korekty.

Wyboru operacji dokonuje si¢ przesuwajac kursor na odpowiednia pozy-
cje 1 naciskajac Enter, lub naciskajac klawisz litery oznaczonej w nazwie
czynno$ci nawiasem(np. [P]-wybiera “(P)rzyjecie towaru”).

8.1 Likwidacja towaru

Operacje likwidacji towaru wywolujemy z menu magazyn - pozycja likwi-
dacja. Nastepnie mozna wpisa¢ uwagi ( dlaczego likwidujemy towar - bo
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np.sasiadka nam zalata), naciskamy Enter, lub naciskamy Enter bez wpi-
sywania uwag. Likwidacji towaru dokonuje sie¢ wybierajac towar, postaé (ko-
rzystamy z katalogu towaréw), karte magazynowa (tzn. dostawe, z ktérej
usuwamy towar) oraz podajac ilosé. Przy okazji komputer podlicza na jaka
sume (liczac po cenach zakupu) likwidujemy towar.

Naci$niecie [F2] uruchamia wydruk dokumentu likwidacji towaru i za-
myka dokument. [F10] tylko zamyka dokument (bez wydruku). Po zamknie-
ciu mozna ponownie wyswietli¢c dokument (anulujac poprzednia operacje za-
twierdzenia) naciskajac klawisz [F6].

Nacisniecie [Esc] przy dokumencie nie zatwierdzonym powoduje pojawie-
nie si¢ zapytania o potwierdzenie zlecenia:

Czy anulowal catg operacje likwidacji towaru (T/N) ?

Jezeli dokument zatwierdzili$my ([F2] lub [F10]), to naciskajac [ESC| kon-
czymy catg operacje likwidacji towarow.

8.2 Przecena

Operacje przeceny towaru w magazynie wywotujemy z menu magazynu kur-
sorem lub naciskajac [R]. Mozemy napisa¢ uwage (dlaczego przeceniamy
towar) i zatwierdzamy ja klawiszem Enter. Przeceny towaru dokonuje sie
wybierajac towar, postaé (Katalog towaréw), dostawe. Zmieniamy ceng na
karcie magazynowej, zatwierdzamy ja klawiszami [Ctrl Enter].Wybieramy
kolejny towar i tak az przecenimy wszystko, co chcieliSmy.Konczymy naci-
skajac [F2] lub [F10].Klawisz [F2] uruchamia wydruk dokumentu przeceny i
zamyka dokument. [F10] tylko zamyka dokument (bez wydruku). Naci$niecie
[Esc| przy dokumencie nie zatwierdzonym powoduje pojawienie si¢ zapytania
o potwierdzenie zlecenia:

Czy anulowal cala operacje przeceny towaru (T/N) 7

8.3 Zamobwienia

Modul Zamoéwienia utatwia przygotowywanie zamdowien towaru.
Przygotowanie zamdwienia sktada si¢ z nastepujacych czynnosci:

1. Wybér (ewentualnie wpisanie) nazwy dostawcy z katalogu kontrahen-
tow.

2. Wypelknienie tresci zaméwienia przy uzyciu katalogu towarow.
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3. Wydrukowanie zaméwienia.

8.4 Niedobory

Wybranie funkcji Niedobory powoduje przeszukanie magazynu i wyswietlenie
pozycji, ktérych stany magazynowe sa ponizej ilosci minimalnych (tzw. nor-
matywy wpisane na kartach magazynowych). Jezeli wpisany jest stan mini-
malny 0, to pozycja ta nie jest uwzgledniana przy przeszukiwaniu. Ze wzgledu
na bardzo duza ilo$¢ towaréw do przeszukiwania (zazwyczaj) cata procedura
szukania trwa dosy¢ dtugo. W wyniku przeszukiwan otrzymujemu :

e wartos¢ niedoborow w cenach zakupu,
e liczbe pozycji o stanach ponizej normatywu,

e tabelke z nastepujacymi informacjami: nazwa, normatyw, stan maga-
zynu, cena zakupu.

Tabelke mozna przeglada¢ oraz wydrukowaé. Na wydruku (z biezaca data)
nie ma cen zakupu. Na standartowej kartce A4 miedci sie ok. 50 pozycji.

W podobny sposéb mozna wyswietli¢ pozycje kupione (wprowadzone na
magazyn w zadanym przedziale dat (funkcja Daty zakupu)

8.5 Storno

Operacja ”Storno” stuzy do dokonywania udokumentowanych zmian w kar-
totekach magazynowych.W operacji ”Storno” mozemy dokonac¢:

1. Zmiany ceny:

e detalicznej,
e hurtowej,

e zakupu.
2. Zmiany ilodci towaru na magazynie
3. Zmiany parametréow dostawy
4. Zmiany daty waznosci

5. Zmiany numeru serii

Po dokonaniu zmiany naciskajac [F2] uzyskujemy dokument”storno”.
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8.6 Korekty

W operacji korekty mozna dokonaé¢ zmian wszystkich danych zawartych na
karcie magazynowe;.

UWAGA! 7 funkcji Korekty nalezy korzysta¢ z rozwagg, bo nie zostawia
ona Sladu w dokumentach. W zasadzie jest ona przeznaczona do usuwania
skutkéw awarii systemu ( na przyktad niespodziewanego wylaczenia zasilania
w trakcie pracy systemu, co moze spowodowaé niezgodnosci stanéw magazy-
nowych).



Rozdziatl 9
Operacje miedzymagazynowe

Modut “Operacje miedzymagazynowe” wywotuje sie z gtdwnego menu plan-
szy gtéwnej wybierajac kursorem pozycje “(O)peracje m/m”, lub naciskajac
[O]. Ogdlnie méwiac modul ten umozliwia przemieszcezanie towaru pomiedzy
magazynami tej samej firmy (filie, punkty sprzedazy itp.)

Po wyborze modutu “Operacje miedzymagazynowe” na ekranie pojawia
sie¢ podmenu modutu, z ktérego mozna wybra¢ nastepujace operacje:

e Przyjecie hurt.

Zwrot do hurt.

Wydanie hurt.

Wydanie detal

Wydanie z Bonif. d.

Raport

Wyboru operacji dokonuje si¢ przesuwajac kursor na odpowiednia pozy-
cje i naciskajac Enter, lub naciskajac klawisz litery oznaczonej nawiasem w
nazwie czynnosci.

9.1 Przyjecie

Opcja ta stuzy przyjeciu na magazyn towaru z innego magazynu danej firmy,
bez umieszczania tej operacji w rejestrach VAT i zobowigzan.

Po wybraniu opcji Przyjecie nalezy wybrac¢ kontrahenta zgodnie z zasa-
dami wyboru opisanymi wczesniej - wtedy pojawia sie formularz dokumentu.
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Wypehianie formularza zaczynamy od wpisania nazwy towaru (wykorzy-
stujac mechanizm katalogu towaréw) i wybraniu postaci towaru. Nastepnie
pojawia sie karta magazynowa wybranego towaru na ktérej nalezy podaé ce-
ny towaru (mozna wykorzysta¢ do tego kalkulator cen) i inne jego dane, o ile
jest to konieczne. Po zatwierdzeniu danych na karcie magazynowej program
powraca do formularza dokumentu. Teraz nalezy podaé ilo$é¢ towaru w do-
stawie. Nastepnie jezeli na ekranie pojawi sie¢ kwota VAT dla danej pozycji
nalezy ja skontrolowaé i zatwierdzi¢, gdy jest zgodna z dowodem przekaza-
nia towaru. Jezeli kwota jest nieprawidtowa nalezy sprawdzi¢ wpisang ilos¢
towaru oraz dane na karcie magazynowej (cena, stawka VAT itd.). Po wypel-
nieniu catego formularza nalezy go zatwierdzi¢ (klawisze [F2] - z wydrukiem
lub [F10] - bez wydruku dokumentu przyjecia towaru). Klawisz [ESC] powo-
duje rezgnacje z catosci wprowadzonych danych i powr6ét do menu Operacji
m/m. Po zatwierdzeniu formularza pojawia si¢ tabelka danych jak przy fak-
turze lub rachunku. Nalezy ja uzupeti¢ i sprawdzi¢ dane w niej zawarte.
Zatwierdzenie tabelki polega na nacisnieciu klawiszy Ctrl Enter - w tym
momencie program rozpoczyna drukowanie dokumentu przyjecia towaru lub
wraca do formularza, w zaleznosci od naszego wezesniejszego wyboru (z wy-
drukiem lub bez). Tak zatwierdzony dokument mozna wydrukowaé ponownie
(klawisz [F2]), wycofaé¢ /anulowaé (klawisz [F6]), badz tez przejs¢ do dalszej
pracy klawiszem Esc (do menu ”Operacje m/m”).

9.2 Zwrot do hurtowni

Opcja ta stuzy przyjeciu na magazyn towaru wydanego poprzednio w ramach
operacji miedzymagazynowych do innego magazynu tej samej firmy.

Po wybraniu opcji Zwrot do hurtowni nalezy wybra¢ kontrahenta zgod-
nie z zasadami wyboru opisanymi wczesniej - pojawia sie wtedy formularz
dokumentu. Wypetnianie formularza zaczynamy od wpisania nazwy towa-
ru (wykorzystujac mechanizm katalogu towaréw) i wybraniu postaci towaru.
Nastepnie pojawiaja si¢ opisy istniejacych kart magazynowych wybranego
towaru, sposrod ktorych nalezy wybraé¢ odpowiednia (te, z ktorej towar byt
wydany, lub na ktérej odpowiada nam cena towaru). Po zatwierdzeniu wybo-
ru karty magazynowej program powraca do formularza dokumentu i nalezy
podaé ilos¢ towaru w dostawie. Po wypelnieniu catego formularza nalezy
go zatwierdzi¢ (klawisze [F2] - z wydrukiem lub [F10] - bez wydruku do-
kumentu przyjecia towaru). Klawisz [ESC] powoduje rezygnacje z calodci
wprowadzonych danych i powr6t do menu Opreacji m/m. Po zatwierdze-
niu formularza pojawia sie tabelka danych, jak przy fakturze lub rachunku.
Nalezy ja uzupehié i sprawdzi¢ dane w niej zawarte. Zatwierdzenie tabelki
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polega na naci$nieciu klawiszy Ctrl Enter. W tym momencie program roz-
poczyna drukowanie dokumentu przyjecia towaru lub wraca do formularza
(w zaleznosci od naszego wczesniejszego wyboru - z wydrukiem lub bez). Tak
zatwierdzony dokument mozna wydrukowaé¢ ponownie (klawisz [F2]), wyco-
fa¢ /anulowaé (klawisz [F6]), badZ tez przejs¢ do dalszej pracy klawiszem
Esc (do menu ”Operacje m/m”).

9.3 Wpydanie hurtowe

Opcja ta stuzy wydaniu towaru z magazynu do innego magazynu tej samej
firmy. Rozliczenie towaru w tej opcji nastepuje w cenach hurtowych.

Po wybraniu opcji Wydanie hurtowe nalezy wybra¢ kontrahenta (zgod-
nie z zasadami wyboru opisanymi wczesniej) - wtedy pojawia sie formularz
dokumentu. Wypetnianie formularza zaczynamy od wpisania nazwy towaru
(wykorzystujac mechanizm katalogu towaréw) i wybraniu postaci towaru. Po
wybraniu towaru wpisujemy ilo$¢, jaka chcemy przekazé. Po zatwierdzeniu
klawiszem Enter komputer pobierze odpowiednig ilo$¢ towaru z najstarszej
karty magazynowej. Jezeli ilos¢ towaru na tej karcie bedzie za mata reszta zo-
stanie dobrana z kolejnych kart, az do zrealizowania calego zlecenia. Towar z
kazdej kolejnej karty magazynowej bedzie stanowit osobng lini¢ w tworzonym
dokumencie. Komputer nie pozwala na wpisanie wigkszej ilosci towaru, niz
jest na stanie magazynu. Jezeli chcemy zmnieni¢ kolejnos¢ wydawania z kart
magazynowych, nalezy podang ilos¢ zatwierdzi¢ klawiszami [Ctrl Enter]. W
tym momencie pojawiaja si¢ opisy istniejacych kart magazynowych wybrane-
go towaru, sposrod ktérych nalezy wybraé odpowiednia (te, z ktérej chcemy
by towar byt wydany). Po zatwierdzeniu wyboru karty magazynowej pro-
gram powraca do formularza dokumentu. Po wypetnieniu catego formularza
nalezy go zatwierdzi¢ klawiszem [F2]. Klawisz [ESC| powoduje rezygnacje
z catosci wprowadzonych danych i powr6t do memu Opreacji m/m.W tym
momencie program rozpoczyna drukowanie dokumentu wydania towaru. Po
wydrukowaniu dokument mozna wydrukowaé¢ ponownie (klawisz [F2]), wy-
cofa¢ /anulowaé (klawisz [F'6]), badZ tez przejsé do dalszej pracy klawiszem
Esc (do menu ”Operacje m/m”).

9.4 Wydanie detaliczne

Opcja ta stuzy wydaniu towaru z magazynu do innego magazynu tej samej
firmy. Rozliczenie towaru w tej opcji nastepuje w cenach detalicznych.
Tok postepowania jest identyczny jak przy Wydaniu hurtowym.
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9.5 Wydanie z bonifikatg detaliczne

Opcja ta stuzy wydaniu towaru z magazyn do innego magazynu tej samej
firmy. Rozliczenie towaru w tej opcji nastepuje w cenach detalicznych z moz-
liwoscig udzielenia bonifikaty.

Tok postepowania w tej opcji jest podobny jak przy Wydaniu hurto-
wym. Réznica polega na tym, ze po zatwierdzeniu ilosci pojawia sie tabelka,
w ktérag mozna wpisaé¢ cene sprzedazy dla wyliczenia bonifikaty, badz pro-
cent bonifikaty - w celu wyliczenia ceny sprzedazy. W tym celu nalezy kursor
przesuna¢ w odpowiednie pole, wpisa¢ wartos¢ i nacisnaé¢ klawisz Enter,
po czym nastapi przeliczenie wartosci. W celu zatwierdzenia obliczonej ceny
nalezy nacisna¢ klawisze [Ctrl Enter].

9.6 Raport operacji miedzymagazynowych

Po wybraniu tej opcji z menu ” Operacji miedzymagazynowych” program py-
ta o okresod ... do ... za jaki ma powstac¢ raport. Komputer podpowiada okres
biezacego dnia lecz mozna go oczywiscie zmieni¢ podajac odpowiednie daty.
Po ich zatwierdzeniu klawiszem Enter rozpoczyna si¢ drukowanie raportu
sktadajacego sie z dwdch czesci:

e Wydania m/m
e Przyjecia m/m

Po zakonczeniu wydruku program powraca do menu ”Operacji m/m”.



Rozdziat 10

Kasa

Modut "Kasa” umozliwia rejestrowanie operacji kasowych zwigzanych z kon-
trahentami. Po wybraniu klienta pojawia sie plansza zawierajaca informacje
o koncie kontrahenta i podmenu operacji kasowych. Informacje zawieraja:

podstawowe dane adresowe,

oznaczenie czy klient jest ptatnikiem VAT. Informacja ta ma postac
podswietlonego napisu VAT, pojawiajacego sie w srodkowej
czesci ekranu, obok danych adresowych. Ta sama informacja
pojawia sie na wszystkich ekranach, na ktérych wystepuja da-
ne adresowe klienta.

konto klienta — tabela z rubrykami podajacymi dane o nie zaptaconych
rachunkach (opisane w rozdz. 4.4.5),

okienko podajace sume aktualnych zadtuzen klienta wobec naszej firmy
(Saldo).

Podmenu zawiera pozycje opisujace operacje, jakie mozna uruchomi¢:

Rejestracja naleznosci — przenaczona jest do dopisania do listy za-
dhuzen innych naleznosci, niz wynikajace z dokumentéw sprzedazy wy-
stawionych przez komputer.

Inne zobowigzanie — przenaczona jest do dopisania do listy zobowia-
zan innych zobowiazan, niz wynikajace z dokumentéw zakupu zareje-
strowanych przez komputer.

Anuluj pozycje — umozliwia usuniecie pozycji konta, gdy na przyktad
wpis jest bledny.
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e Kasowanie naleznosci — wywotanie kalkulatora kasowego, stuzacego
do kasowania naleznosci z konta klienta.

e Wyptata zobowigzan — wywotanie kalkulatora kasowego, stuzacego do
wyplacania zobowigzan wobec klienta.

e Przelew naleznosci — wprowadzenie zaptaty wykonanej przelewem i
skasowanie naleznosci z konta klienta.

e Przelew zobowigzain — wprowadzenie wyptaty wykonanej przelewem i
skasowanie zobowigzan wobec klienta.

e Nastepny kontrahent — wybiera innego kontrahenta.

e Przegladanie konta — umozliwia przegladniecie calosci konta, tacznie
z pozycjami ktore nie mieszcza sie na ekranie.

Operacja (Z)akup wywoluje menu ”Zakup” bez zmiany kontrahenta.
Operacja kar(T)toteka kontrahentéw wywoluje menu ”Kontrahent” bez
zmiany kontrahenta.

10.1 Przelew naleznosci

Program przechodzi do funkcji przelew naleznosci po wybraniu modutu (K)asa,
a nastepnie funkcji prze(L)ew nalezno$ci. Po uruchomieniu tej opcji na-
lezy wpisa¢ numer dokumentu (przelewu) i kwote. Po zatwierdzeniu tych
wpiséw nastepuje odliczenie wpisanej kwoty z naleznosci danego klienta. Za-
twierdzenie klawiszami [Ctrl Enter] odlicza przelana kwote od najstarszych
dtugéw natomiast zatwierdzenie klawiszami [Alt Enter] pozwala na wybra-
nie dtugu, od ktérego odjeta zostanie przelana kwota. Po [Alt Enter] pojawia
sie kursor przy liScie dtugéw i strzatkami wybieramy te, od ktérych chcemy
odja¢ przelang kwote. Pole Do rozliczenia podaje nam kwote jaka mamy
jeszcze do odjecia od listy dtugdw.

10.2 Przelew zobowigzan

Program przechodzi do funkcji przelew zobowiazan po wybraniu modutu
(K)asa, a nastepnie funkcji Przelew zobowigzan. Po uruchomieniu tej
opcji nalezy wpisa¢ numer dokumentu (przelewu) i kwote. Po zatwierdzeniu
tych wpisow nastepuje odliczenie wpisanej kwoty od zobowigzan wobec da-
nego klienta. Zatwierdzenie klawiszami [Ctrl Enter| odlicza przelana kwote
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od najstarszych zobowigzan, natomiast zatwierdzenie klawiszami [Alt En-
ter] pozwala na wybranie zobowiazania, od ktérego odjeta zostanie przelana
kwota. Po [Alt Enter| pojawia sie kursor przy liscie zobowiazan i strzatkami
wybieramy te, od ktorych chcemy odjaé przelang kwote. Pole Do rozlicze-
nia podaje nam kwote jakg mamy jeszcze do odjecia od listy zobowigzan.

10.3 Rejestracja naleznosci

Funkcja ta stuzy do dopisywania do listy zadtuzen danego klienta (wybranego
w module (K)asa) innych naleznosci niz dokumenty sprzedazy wystawione
przez komputer. Po wybraniu funkcji Inna ptatnos$¢ kursor umieszczony
zostaje w tabeli zadtuzen klienta. Wypetliamy tabele potwierdzajac wpro-
wadzone dane. Podajemy kolejno: Nr rachunku, Termin ptatnosci, Wartos¢ i
potwierdzamy klawiszem Enter.

10.4 Inne zobowigzanie

Funkcja ta stuzy do dopisywania do listy zobowiazan wobec danego (klienta
wybranego w module (K)asa) innych zobowiazan, niz dokumenty zakupu
wprowadzone do komputera. Po wybraniu funkcji (I)nne zobowigzanie
kursor umieszczony zostaje w tabeli zobowigzan wobec klienta. Wypeliamy
tabele potwierdzajac wprowadzone dane. Podajemy kolejno: Nr rachunku,
Termin ptatnosci, Wartosé¢ i potwierdzamy klawiszem Enter.



Rozdzial 11
Wydruki

Do modutu Wydrukéw przechodzimy z gtéwnego menu kursorem, lub na-
ciskajac [W]. Pojawia sie wtedy menu, z ktérego mozemy wybraé pozycje

Zestawienia

Stan magazynu

Oferty

Kontrahenci

Poszczegolne opcje zawieraja rozne zbiory wydrukow. Powybraniu potrzeb-
nego wydruku i uzupetnieniu odpowiednich danych drukarka rozpoczyna
drukowac. Jesli podamy dzien np. dla raportu kasowego, a w danym dniu
nic nie zostato sprzedane, to otrzymamy komunikat o braku danych z tego
dnia.Podobna sytuacja bedzie rowniez w przypadku innych wydrukéw (poda-
my interesujacy nas okres, w ktérym nic sie nie dziato). Na kazdym wydruku
umieszczona jest nazwa Panstwa firmy oraz biezaca data.

11.1 Zestawienia

Po wybraniu opcji Zestawienia pojawia sie kolejne podmenu zawierajace
nastepujace funkcje:

e rejestr sprzedazy,
e rejestr zakupu,

e rejestr zakupu w/g VAT,
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dzienng sprzedaz,
miesieczng sprzedaz,
utarg z biezgcego dnia,
kontrolke kasy,

raport kasowy,
(1)zestawienie dzienne,
(2)zestawienie miesieczne,
(3)zestawienie okresowe,
(4)

4)Arkusz inwentaryzacyjny.

11.1.1 Rejestr sprzedazy.

Jest to jeden z dwu rejestrow VAT owskich. Sktada si¢ on z dwu czesci. Po-
dajemy okres za ktéry chcemy mie¢ informacje. Komputer drukuje pierwsza
czes¢ rejestru zawierajaca nizej wymienione dane z poszczegdlnych rachun-

kow:

nr dokumentu

NIP

data

warto$¢ brutto towaréw

warto$¢ netto towaréow w poszcegdlnych stawkach
warto$¢ podatku dla towaréw w poszczegdlnych stawkach

razem warto$¢ VAT (dla calego rachunku).

Rejestr podaje takze sumy ww. pozycji z wszystkich rachunkéw (faktur) oraz
sume wartosci towaréw netto (bez VAT u).

Druga czes¢ rejestru zawiera odpowiednio zestawione dane z poprzedniej
czesci - umozliwiajace wypelnienie deklaracji VAT-7.
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11.1.2 Rejestr zakupu.

Drugi rejestr VAT owski prowadzony przez program, sktada sie takze z dwu
czesci. Pierwsza z zakupami innymi niz $rodki trwate, druga z zakupami
srodkéw trwatych.

Podajemy okres, za ktory chcemy mieé¢ informacje. Komputer drukuje ni-
zej wymienione dane z poszczegdlnych rachunkéw (podobnie jak w poprzed-
nim przypadku):

nr dokumentu

nr wewnetrzny dokumentu przyjecia
nazwa kontrahenta

NIP

data uznania dokumentu

data przyjecia dokumentu

data wystawienia dokumentu

kwota jaka byta do zaptaty

wartos¢ towarow o stawce 0 VAT u, zwolnionych z VAT u lub wartosé
calego dokumntu, jesli nie moze on by¢ podstawa do odliczenia VAT u

warto$¢ opodatkowanych towaréw stuzacych wytacznie sprzedazy opo-
datkowanej

kwote podatku od opodatkowanych towaréw stuzacych wytacznie sprze-
dazy opodatkowanej

warto$¢ towarow opodatkowantych stuzacych sprzedazy opodatkowane;j
i zwolnionej

kwote podatku od opodatkowanych towarow stuzacych sprzedazy opo-
datkowanej i zwolnionej

suma podatku do odliczenia dla danego dokumentu.

sumy ww. pozycji z wszystkich rachunkéw (faktur). sume towaréw netto (bez
VAT"u) i towaréw bez prawa do odliczenia.

Rejestr zakupu w/g VAT jest wykorzystywany przez firmy prowadzace
rozliczenie podatku VAT w sprzedanych towarach wedtug struktury zakupow.
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11.1.3 Dzienna sprzedaz

Raport dziennej sprzedazy zawiera : zestawienie numeréow faktur, naleznosci
do zaptaty, marz, bonifikat. Dla kazdego dnia podana jest:

wartos$¢ sprzedazy ogodtem,

marza sumaryczna,

suma bonifikat,

warto$¢ sprzedazy przy sprzedazy z bonifikata,
suma podatku VAT,

suma marz.

11.1.4 Miesieczna sprzedaz

Wydruk miesi¢cznej sprzedazy zawiera rekordy dziennych zestawien sprze-
dazy. Dla kazdego dnia podana jest:

wartos¢ sprzedazy ogotem,

marza sumaryczna,

suma bonifikat,

wartos¢ sprzedazy przy sprzedazy z bonifikata,
suma podatku VAT,

suma marz.

Dla kazdego miesiaca zestawienie to jest sumowane w poszczegolnych kolum-

nach.

11.1.5 Utarg z biezagcego dnia

Wybranie tej opcji powoduje ukazanie sie na ekranie kwoty utargu uzyskanej
do danej chwili w biezgcym dniu.
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11.1.6 Kontrolka kasy

Po podaniu daty, dla ktérej chcemy otrzymaé ten raport drukowane jest
zestawienie nazwane ” Kontrolka kasy z dnia ...”. Zawiera ono: numer doku-
mentu, kwote wptaconag lub wyptacona, podsumowane kolumny, saldo oraz
zestawienie nazwane ” Rejestr przelewow z dnia ...” podajace numer przelewu,
numer dokumentu, kwote wptacong lub wyptacona podsumowane kolumny i
saldo.

11.1.7 Raport kasowy

Po podaniu okresu, dla ktorego chcemy otrzymac ten raport drukowany jest
raport kasowy. Program prosi o podanie stamu kasy z raportu kasowego po-
przedzajacego aktualnie drukowany.

11.1.8 Zestawienie dzienne

Zestawienie dzienne podaje zestawienie wszystkich operacji (nie tylko sprze-
dazy) wraz z numerami dokumentéw oraz wartoscia operacji. Przy wyborze
dziennej sprzedazy lub dziennego zestawienia operator wpisuje i zatwierdza
date. System automatycznie drukuje zestawienie po naci$nieciu klawisza [En-
ter]|.

11.1.9 Zestawienie miesieczne

Zestawienie miesieczne podaje sumaryczne wyniki poszczegblnych operacji
dla kazdego dnia w miesigcu, oraz sumy dla poszczegolnych operacji dla ca-
tego miesigca.

11.1.10 Zestawienie okresowe

Zestawienie okresowe jest modyfikacja zastawienia miesiecznego za dowolnie
wybrany okres.

11.1.11 Arkusz inwentaryzacyjny

Drukowany jest pusty arkusz inwentaryzacyjny, zawierajacy te pozycje z ma-
gazynu, ktéore powinny znajdowaé sie w magazynie firmy. Przed uruchomie-
niem tej funkcji zalecane jest uruchomienie funcji Kontrola bazy.
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11.2 Stan magazynu

Po wybraniu opcji Stan Magazynu pojawia sie kolejne podmenu zawiera-
jace nastepujace funkcje:

e stan mag. na Ekran

e stan magazynu

Uruchomienie tych funkcji powoduje przegladniecie przez program wszyst-
kich kart magazynowych i ulozenie wykazu wszystkich towarow posiadanych
na magazynie. W zaleznosci od tego ktora funkcje wybraliSmy wykaz bedzie
pokazany na ekranie (gdzie mozna go przegladac), badZ wydrukowany. Nza-
wy towaréw uporzadkowane sg alfabetycznie. UWAGA ! Ze wzgledu na
ilo$¢ przegladanych i sortowanych informacji funkcje te moga trwacé
dosy¢ dlugo.

11.3 Oferty

Po wybraniu opcji Oferty pojawia sie kolejne podmenu zawierajace naste-
pujace funkcje:

e Oferta detaliczna
e Oferta hurtowa

e Oferta rabatowa

Uruchomienie tych funkcji powoduje przegladniecie przez program wszyst-
kich kart magazynowych i utozenie oferty zawierajacej wszystkie towary po-
siadane na magazynie. W zaleznosci od tego ktéra funkcje wybralismy wydru-
kowany wykaz zawieral bedzie ceny detaliczne, badZ hurtowe. Nazwy towa-
row uporzadkowane sa alfabetycznie. Oferta rabatowa drukuje ceny hurtowe
z uwzglednieniem podanego rabatu.

UWAGA ! Ze wzgledu na ilo$é przegladanych i sortowanych
informacji funkcje te moga trwaé¢ dosy¢ dtugo.

11.4 Kontrahenci

Po wybraniu opcji Kontrahenci pojawia sie kolejne podmenu zawierajace
nastepujace funkcje:

e Dtlugi

e Klienci
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11.4.1 Dlugi

Wydruk zalegtosci ptatniczych wraz z numerami faktur i datami wystawienia.

11.4.2 Klienci

System umozliwia uzyskanie wydruku spisu klientéw podzielonych wg miast.

11.5 Transakcje

Opcja pozwala na wydrukowanie logu wybranych typéw operacji ze wskaza-
nym kontrahentem.



Rozdzial 12

Archiwum

W module archiwum mozemy przeglada¢ dokumenty wystawione przez pro-
gram. Aby to zrobi¢ nalezy:

1. Wybra¢ modut Archiwum z gtéwnego menu.
2. Wybra¢ typ dokumentu :

e Sprzedaz

e Zwrot towaru

e Przyjecie towaru

e Zwrot do dostawcy

e Likwidacja

e Przyjecia wewnetrzne

e Wydania wewnetrzne

e Przecena

e Storno

o Waszystkie

e Operacje kasowe

3. Wybra¢ interesujacy nas dzien.

Wyszukany zostanie pierwszy numer dokumentu w wybranej grupie.
Naciskajac klawisze [N] - nastepny i [P] - poprzedni wybieramy interesu-
jacy nas dokument. Mozemy tez szuka¢ dokumentu wedtug jego numeru
wpisanego w trakcie wprowadzania danych (np. nr faktury otrzymane;j
od kogo$). Stuzy do tego klawisz [M]. Dla poszukiwania dokumentu o

kolejnym numerze nalezy nacisnaé¢ klawisz [D]. Natomiast nacisniecie
klawisza [T] umozliwia poszukiwanie dokumentu danego kontrahenta.
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4. Wyswietli¢ na ekranie tre$¢ dokumentu klawiszem [W].
Mozna teraz przegladaé tresé¢ dokumentu, wydrukowaé jego kopie — [F2]
lub przechodzi¢ do dokumentu nastepnego/poprzedniego — [N]/[P].



Rozdzial 13

Parametry

13.1 Drukarki

Uzytkownik systemu ma mozliwos¢ definiowania drukarek podtaczonych do
systemu. Na planszy tej funkcji definiuje sie drukarki jakie sa podtaczone do
fizycznych “portéw” (specjanych gniazdek) komputera (LPT1, LPT2, COMI,
COM2). Nalezy podac:

e typ drukarki:

EPSON LX,

EPSON FX,

EPSON LQ,

EPSON TM295, TM2901I,
EPSON TM290,

EPSON TMb45,

IBM Proprinter,

Hewlett Packard,

Hewlett DeskJet310,
Seikosha,

Inna (tryb Epson), polskie znaki tworzone metoda nadrukowywa-
nia ogonkéw),

e polskie znaki:

standard “Mazovia”,
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— standard “Latin 2 (CP852)”,

— nie ma,
e rodzaj papieru (sktadanka lub pojedyncze kartki),
e liczba linii na stronie,
e odstep linii (wysokosé jednej linii), w 1/216”,
e dugos¢ strony w calach,

oraz zdefiniowaé¢, do ktérego ”"portu” podigczona jest drukarka wykorzysty-
wana do drukowania rachunkow, a do ktérego do drukowania dokumentéw
magazynowych (wersja z drukarka w magazynie), a do ktérego drukarka do
paragonow.

13.2 Numery dowodoéw

Modut ustawiania numeréw dowodow uzywany jest przy pierwszym urucha-
mianiu systemu oraz przy naprawach lub czasowym wytaczeniu systemu.

Po uruchomieniu tej opcji kolejno pojawiaja sie parametry, ktére mozna
zmieni¢ wpisujac wymagang warto$é¢ i potwierdzajac klawiszem Enter, lub
pozostawi¢ starg wartos¢ naciskajac jedynie klawisz Enter.

13.3 Marze

Modut ustawiania marz stuzy do wstepnego ustawiania marz. Ustawione mar-
ze wywoltywane sg na karcie magazynowej przy uruchomionym kalkulatorze
cen (klawiszem [F3]). Marze te sa jedynie podpowiedzig i moga by¢ zmieniane
dowolnie dla kazdego artykulu podczas przyjecia towaru. Modut ustawiania
marz jest wygodny dla wstepnego ustalania ceny.

UWAGA! OBOWIAZUJACE MARZE USTALANE SA PRZEZ OPERA-
TORA DLA KAZDEGO TOWARU NA KARCIE MAGAZYNOWEJ. Moz-
na ustali¢ nastepujace parametry :

e marza ogodlna
e upust hurtowy
e zaokraglenie cen detalicznych - liczba zer

e zaokraglenie cen hurtowych - liczba zer
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13.4 Konfiguracja systemu

Modut Konfiguracja systemu stuzy do ustawienia nastepujacych parame-
trow:

liczba drukowanych egzemplarzy faktury

dialog o forme ptatnosci

nazwisko wystawiajacego na dokumenty

nazwisko klienta na faktury

selektywne pobieranie rezerwacji

Pierwszy z nich ustala ile razy program ma drukowaé fakture po jej za-
twierdzeniu. Gdy stosujemy papier sktadanke o odpowiedniej dla nas ilosci
kopii warto$¢ tego parametru ustawiamy na 1. Jezeli natomiast stosujemy
papier pojedynczy (w kartkach lub sktadanke) parametr ten powinien by¢
rowny ilosci potrzebnych egzemplarzy.

Jezeli ustawimy drugi parametr Dialog o forme platnosci na Nie to
na drukowanych fakturach pojawi sie¢ linia :

Forma zaptaty : czek potw.,przelew,gotéwka do .. dni, zaptacono gotéwka,
pobranie (wtasciwe zakresli¢)

Po wydrukowaniu faktury nalezy wtedy recznie zakresli¢c odpowiednig
forme ptatnosci.

Jezeli natomiast ustawimy ten parametr na Tak, to po zatwierdzeniu
dokumentu do druku pojawi sie dodatkowe Menu, z ktorego mozemy wybraé
odpowiednig forme ptatnodci:

zaplata gotéwka

gotowka do ...

przelew do ....
e czek

e pobranie

Na dokumencie pojawi sie napis o wybranej formie ptatnosci.

Parametr Nazwisko wystawiajacego na dokument ustawiony na Tak
powoduje umieszczenie na dokumencie imienia i nazwiska operatora, jako
osoby uprawnionej do wystawiania faktur VAT. Parametr Nazwisko klienta
na fakture ustawiony na Tak powoduje, ze przed wydrukowaniem faktury
system pyta o Imie i Nazwisko, i wstawia je na dokument jako dane osoby
uprawnionej do odbioru faktury VAT.
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13.5 Nazwa firmy

Funkcja ta pozwala na zdefiniowanie nazwy firmy. W kolejnych polach okna
podaje sie:

e miejscowos¢

e nazwe fimy (sze$¢ lini w brzmieniu pojawiajacym si¢ na drukowanych
dokumentach)

e numer ident. podatkowej (NIP)
e znacznik, czy NIP jest tymczasowy

e trzy litery dodawane na zakonczenie numeru dokumentu (po znaku /).
Pole to moze by¢ puste, stuzy do rozrézniania dokumentéw wystawia-
nych w filiach tej samej firmy

e nazwe banku
e nr konta bankowego

Podane tutaj parametry wykorzystywane sa na wykonywanych wydru-
kach stad nalezy je wprowadzi¢ z nalezyta uwaga.

13.6 Kontrola bazy

W przypadku awarii systemu (np. wylaczenie komputera bez zakonczenia
pracy systemu) moga zosta¢ uszkodzone katalogi towaréw i powiazania po-
miedzy rekordami bazy danych. Funkcja kontroli bazy odtwarza prawidtowa
strukture bazy danych i katalogi towaréw (nazw i kodéw). Funkcja ta moze
trwa¢ dosy¢ dtugo i dlatego nie nalezy jej naduzywa¢. UWAGA ! Funkcje
stoswacé jedynie w przypadkach awaryjnych.



Rozdzial 14

Transmisja danych
finansowo-ksiegowych

Modut Finanse w menu gléwnym stuzy do przekazania danych istnieja-
cych w programie FAH-USL do wykorzystania w programie finansowo-
ksiegowym. Po wybraniu tej opcji program prosi o podanie daty, dla ktorej
dane maja by¢ przygotowane i przekazane do programu ksiegujacego. Sys-
tem automatycznie podpowiada aktualng date lecz mozna ja zmieni¢. Po
wykonaniu tych operacji program FAH-USL przechodzi do menu wstepnego
i wymaga ponownego ”zalogowania” operatora w programie.

Opcja Modut fiskalny powoduje wydrukowanie raportu dobowego dru-
karki fiskalnej. Raport powinien by¢ drukowany na zakonczenie sprzedaz w
danym dniu.
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MODUL ANALIZ
EKONOMICZNYCH

15.1 Uruchamianie

Uruchamianie programu odbywa sie przez wybranie opcji Analizy .

Program najpierw pyta sie o numer operatora, nalezy wpisac liczbe od 1
do 128 i nacisnaé¢ [Ctrl-ENTER]. Kazdy operator moze przechowywaé swoja
kopie analizowanych danych (jest dla niego zakladana oddzielna kartoteka).

Po uruchomieniu program zadaje pytanie, czy analiza ma obja¢ towary z
kartotek usunietych (odpowiedZz T = z usunietymi, N = bez usunietych), a
nastepnie indeksuje dane o klientach i towarach, informujg o tym odpowiednie
napisy.

Podczas pierwszego uruchomienia pokazuje sie tabelka, w ktéra nalezy
wpisa¢ przedzial dat analizowanych danych. Data druga musi by¢ pozniejsza
od pierwszej, w przeciwnym wypadku nastapi komunikat o btedzie. Dane za-
twierdzamy naciskajac [CTRL-ENTER]. Po zatwierdzeniu dat program ana-
lizuje interesujacy nas okres. W trakcie analizy wypisuje analizowang date i
numer analizowanej danej. W przypadku podania dlugiego okresu lub bardzo
duzej liczby dokumentéw w analizowanym okresie ten etap programu moze
trwac¢ stosunkowo dtugo.

15.2 Funkcje

Po przeindeksowaniu danych w gornej czesci ekranu pojawia si¢ "menu” za-
wierajace nazwy grupy funkcji programu.

Wybieranie grupy funkcji odbywa sie przez naci$niecie klawisza [ALT]
co powoduje podswietlenie pierwszej pozycji w menu. Rozwinigecie menu na-
stepuje po naci$nieciu [ENTER]|. Pod$wietlenie lub rozwiniecie menu mozna
przesuwac przy uzyciu klawiszy strzalek w lewo i w prawo.
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Wyswietlenie danych nastepuje w postaci tabeli, ktorej szerokos¢ moze
by¢ wieksza niz szerokos¢ ekranu. Przechodzenie pomiedzy kolumnami od-

bywa si¢ przez naciskanie klawisza [TAB] lub [SHIFT TAB].
Wydruki informacji z ekranu sa mozliwe po nacisnieciu klawisza [F2],
jezeli jest on opisany w liniach podpowiedzi.

15.2.1 Towary

Ta grupa pozwala na wyswietlenie danych o towarach sprzedawanych w da-
nym okresie. Mogg one by¢ uporzadkowane wedtug:

e ilosci,

e zysku,

wartosci sprzedazy,

® nazwy,

bez sortowania (jesli jest ustawiony filtr to zgodnie z kolejnoscia w
danych filtru niesortowanego)

Funkcja Niedobory wyswietli tylko te towary, ktorych jest w magazynie
(w momencie analizy) mniej niz sprzedanych w analizowanym okresie.
zawiera sume¢ wartosci podanych w

7

Linia opisana ”.suma
kolumnach liczbowych.

15.2.2 Klienci

Ta grupa pozwala wyswietli¢ dane o obrotach z poszczegdlnymi klientami.
Dane moga by¢ uporzadkowane wedtug zysku lub sprzedazy.

Kolumna Z/W podaje procentowy udziat zysku do wartosci sprzedazy
dla danego klienta (Srednia marza dla tego klienta).

Kolumna W/ > W podaje procentowy udziat sprzedazy dla danego klien-
ta do catosci sprzedazy.

Funkcja Dostawy wyswietla dane o wartosci towaréw zakupionych w
analizowanym okresie.

15.2.3 Historia

Wybranie tej pozycji z menu powoduje pokazanie si¢ ramki, w ktora wpisuje-
my okres w jakim chcemy poznac historie wybranego towaru. Po zatwierdze-
niu okresu pokazuje sie ramka na wpisanie pierwszych liter nazwy towaru.
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Zatwierdzamy przez [CTRL-ENTER] i pokazuje sie tabela nazw towardw.
Wybieramy jeden z nich i zatwierdzamy.

Program analizuje dane i wyswietla liste operacji na towarze z uwzgled-
nieniem typu operacji, numeru dokumentu, daty, ilosci, ceny sprzedazy, ceny
zakupu, nazwy klienta.

[ESC] pozwala na opuszczenie tej tabeli (i kazdej innej).

Historia towaru moze by¢ pokazana pelna (wszystkie operacje) lub zbior-
czo. W tym drugim przypadku pokazywane sa wszystkie operacje zwicksza-
jace ilos¢ towaru na magazynie, a operacje zmniejszajace stan magazynu s
pokazane zbiorczo pomiedzy dwoma operacjami wyplywu towaru z magazy-
nu (w rozbiciu na grupy o tej samej cenie zakupu).

15.2.4 Inny okres

Wywotanie tej funkcji pozwala na zmiane okresu, z ktérego dane sy wy-
Swietlane w funkcjach Towary i Klienci (DANE PODSTAWOWE). Dane
7z tego okresu sg przechowywane nawet po zakonczeniu pracy modutu analiz.
Ponowne uruchomienie modutu analiz powoduje powrdt do ostatnio przeana-
lizowanego okresu.

15.2.5 Asortyment

Ta funkcja pozwala na wyswietlenie danych o towarach zakupionych przez
okreslonego klienta. Uporzadkowane sg wedtug ilosci, zysku, wartosci sprze-
dazy lub nazwy.

Funkcja Nowy klient pozwala na wybranie klienta i okresu analizy.

Po przeanalizowaniu danych dla nowego kontrahenta, w kolejnym wejsciu
w podmenu Asortyment, mozemy wyswietli¢ przygotowane dane uporzad-
kowane wedtug:

e ilosci,

e zysku,

wartosci sprzedazy,

® nazwy,

bez sortowania (jesli jest ustawiony filtr to zgodnie z kolejnoscia w
danych filtru niesortowanego)
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15.2.6 Filtr

Ten zestaw operacji pozwala na zatozenie plikow filtrujacych dane wyswie-
tlane w podmenu Towary i Asortyment.

Edycja filtru sortowanego

Po wybraniu tej funkcji pojawia si¢ okienko do wpisania nazwy zestawu fil-
trujacego (filtru), a nastepnie mozna dopisywaé lub usuwaé pozycje z zesta-
wu. Klawisz [F5] dodaje nowe towary, a [F8] znaczy do usuniecia (zostana
usuniete przy zapisie filtru). Zapisanie filtru nastepuje ponacisnieciu [CTRL-
ENTER]. Nazwy sa wyswietlone alfabetycznie.

Edycja niesortowanego filtru

Po wybraniu tej funkcji pojawia sie okienko do wpisania nazwy zestawu fil-
trujacego (filtru), a nastepnie mozna dopisywaé lub usuwaé pozycje z zesta-
wu. Klawisz [F5] dodaje nowe towary, a [F8] znaczy do usuniecia (zostana
usuniete przy zapisie filtru). Zapisanie filtru nastepuje ponacisnieciu [CTRL-
ENTER].

W tej funkcji nazwy sg wyswietlane w kolejnoséci narzucanej przez uzytkow-
nika.

Ustaw filtr

Po wybraniu tej funkcji pojawia sie okienko do wpisania nazwy zestawu filtru-
jacego (filtru), ktéry ma byé uzywany przy wyswietlaniu w grupach podmenu
Towary i Asortyment. O uaktywnieniu filtru informuje napis w gérnej cze-
Sci okienka z danymi.

Zdejmij filtr
Konczy filtrowanie danych w podmenu Towary i Asortyment.

15.2.7 Koniec

Wybranie tej funkeji i naci$niecie [ENTER] koniczy prace programu.
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15.2.8 Menu nr...

Pozwala ne wybranie innego zestawu funkcji (np. Grupy towarowe lub
powrét do Menu podstawowego).

15.2.9 Grupy towarowe

Umozliwia analize danych w rozbiciu na dostawcéw i odbiorcow oraz po-
grupowanie towarow zgodnie z grupami towarowymi progamu FAH-USL lub
APT-USL.

Inny okres Po wpisaniu przedziatu dat program przygotowuje dane o tym
okresie w rozbiciu na dostawcéw i odbiorcow.

Dostawcy Wyswietla dane o operacjach przyjecia towaru na magazyn oraz
o zwrotach do dostawcy.

e Dostawcy (wart. zak.) — podaje infomacje o ilo$ciach i wartosciach
dostarczonych towaréw przez kontrahentéw (uporzadkowane malejaco
w /g wielkosci obrotu w cenach zakupu)

e Dostawcy (wart. sprz.) — podaje infomacje o ilogciach i wartosciach
dostarczonych towaréw przez kontrahentéw (uporzadkowane malejaco
w /g wielkosci obrotu w cenach sprzedazy)

e Grupy tow. (wart. zak.) — podaje infomacje o ilosciach i warto-
Sciach dostarczonych towaréw w grupach towarowych (uporzadkowane
malejaco w/g wielkosci obrotu w cenach zakupu)

e Grupy tow. (wart. sprz.) — podaje infomacje o ilodciach i warto-
Sciach dostarczonych towaréw w grupach towarowych (uporzadkowane
malejaco w/g wielkosci obrotu w cenach sprzedazy)

e Obroty (dla wybr. kontrah. — podaje infomacje o ilosciach i war-
tosciach dostarczonych towaréw w grupach towarowych dla wybranego
kontrahenta (uporzadkowane malejaco w/g wielkosci obrotu w cenach
sprzedazy )

e Tloéci (dla wybr. kontrah. — podaje infomacje o ilosciach i warto-
Sciach dostarczonych towaréw w grupach towarowych dla wybranego
kontrahenta (uporzadkowane malejaco w/g ilosci towaru)

Odbiorcy Wyswietla dane o operacjach innych niz przyjecia towaru na ma-
gazyn oraz zwroty do dostawcy.
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e Odbiorcy (wart. zak.) — podaje infomacje o iloSciach i wartos$ciach
wydanych towaréw dla kontrahentéw (uporzadkowane malejaco w/g
wielkosci obrotu w cenach zakupu)

e Odbiorcy (wart. sprz.) — podaje infomacje o ilosciach i wartosciach
wydanych towaréw dla kontrahentéw (uporzadkowane malejaco w/g
wielkosci obrotu w cenach sprzedazy)

e Grupy tow. (wart. zak.) — podaje infomacje o ilodciach i wartosciach
wydanych towaréw w grupach towarowych (uporzadkowane malejaco
w/g wielkosci obrotu w cenach zakupu)

e Grupy tow. (wart. sprz.) — podaje infomacje o ilosciach i wartosciach
wydanych towaréw w grupach towarowych (uporzadkowane malejaco
w/g wielkosci obrotu w cenach sprzedazy)

e Obroty (dla wybr. kontrah. — podaje infomacje o ilosciach i war-
tosciach wydanych towaréw w grupach towarowych dla wybranego kon-
trahenta (uporzadkowane malejaco w/g wielkosci obrotu w cenach sprze-
dazy)

e Tloéci (dla wybr. kontrah. — podaje infomacje o ilosciach i warto-
Sciach wydanych towarow w grupach towarowych dla wybranego kon-
trahenta (uporzadkowane malejaco w/g ilodci towaru)



Rozdzial 16

Konczenie pracy i sktadowanie
danych

Aby zakonczy¢ prace w systemie nalezy:

e W menu gtéwnym wybrac¢ opcje Logout, co spowoduje przejécie z menu
gtownego do menu wstepnego,

e 7 gtéwnego menu wybrac¢ opcje (K)oniec. Pojawia si¢ pytanie:
"Czy koriczy¢ prace (T/N) 7 N".

e Odpowiadamy T.
Nastepnie pojawia si¢ pytanie:
"Czy poming¢ sktadowanie danych (T/N) 7 N".

e Jezeli odpowiemy T to program zakonczy dziatanie i mozemy wytaczy¢
komputer. Takie zakonczenie pracy jest zalecane gdy konczymy
prace z programem chwilowo (i jeszcze chcemy powrécié do
niego w danym dniu).

e Jezeli na pytanie o pominiecie sktadowania danych odpowiemy N, to
wtedy komputer wykona sktadowanie kopii danych na dyskietkach. Za-
lecamy wykonywanie sktadowania danych codziennie po za-
konczeniu pracy.

Sktadowanie danych ma nastepujacy przebieg: Komputer przystepuje do
upakowania danych. Na ekranie pojawia sie szereg komunikatéw w jezyku
angielskim. Po pewnym czasie rozlegnie si¢ sygnal dzwigkowy i pojawi si¢
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komunikat:

Insert backup diskette 01 in drive A:

Warning! Files in the target drive
A:\ root directory will be erased.
Strike any key when ready.

Nalezy woéwcezas wlozyé do napedu dyskietke, na ktérej dane majg byc
sktadowane i nacisngé¢ dowolny klawisz. Jesli system zawiera duzo danych,
powyzszy komunikat moze si¢ pojawi¢ kilkakrotnie, zadajac kolejnych dys-
kietek. Dyskietki, na ktérych sa sktadowane dane nalezy doktadnie opisac.

Regularne sktadowanie danych systemu komputerowego pozwala ogra-
niczy¢ straty, ktére moze spowodowaé awaria. Aby doprowadzi¢ system do
pelnej sprawnosci, wystarczy po usunieciu awarii odtworzy¢ ostatnio zarchi-
wizowane dane i powtorzy¢ operacje wykonane pozniej. Jesli sktadowanie
danych nie jest wykonywane, odtworzenie danych po awarii moze by¢ bardzo
trudne i kosztowne.

Do odtwarzania danych stuzy program FAHREST.BAT. Operacje te po-
winien wykonywa¢ wykwalifikowany informatyk. W tym zakresie polecamy
nasze ustugi.

Zyczymy przyjemnej pracy z naszym programem " KOTT” Ltd.



